Zarzad Piskiego Towarzystwa Budownictwa Spolecznego Sp. z o.0.
w Piszu oglasza konkurs na stanowisko
Gléwnego Ksiegowego
Piskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. 7 0.0. w Piszu.

1.Wymagane kwalifikacje:
- wyksztalcenie wyzsze
- Staz pracy minimum 5 lat, w tym co najmniej 3 lata w ksiegowosci
- biegta znajomos¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych
- znajomosé przepisoéw tinansowo-ksiegowych
- posiadanie obywatelstwa polskiego
- niekaralnos¢ za przestepstwa popemione umyslnie
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na WwyZzej wymienionym stanowisku
- znajomos¢ obstugi programéw finansowo-ksiegowych
2. Do obowiazkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:
- prowadzenie ksiag rachunkowych Piskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego

Sp. z 0.0. w Piszu
- wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi
- dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych
- dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych
- planowanie finansowe w zakresie wydatkow finansowych i ptacowych, analiza wydatkow
finansowych w zakresie: wydatkéw rzeczowych, placowych
- prowadzenie i ciagte aktualizowanie zgodnie z przepisami dokumentacji finansowo-ksiegowej,
kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji,
- przestrzeganie ustalen okreslonych w instrukeji kontroli i obiegu dokumentéw obowigzujacych w
Spotfce
3. Wymiar czasu pracy - pelen etat
4. Wykaz dokumentéw, ktére powinna zawieraé oferta:
- pisemne zgloszenie udzialu w konkursie,
- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb postgpowania
konkursowego,
5. Miejsce skladania dokumentow

Zgloszenia kandydatow nalezy skiadaé osobiscie lub listownie w sekretariacie Piskiego

Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0. w Piszu, ul. Waglicka 1,
12-200 Pisz, w terminie do dnia 18.08.2008 r. do godz. 15.00 z dopiskiem
,» Konkurs na stanowisko Glownego Ksiggowego .
- W przypadku wystania zgloszenia decyduje data doreczenia,
- otwarcie ofert nastapi w dniu 18.08.2008 r. o godz. 15.00),
- wybdr kandydata nastapi w dniu 18.08.2008r., po uprzednio przeprowadzonej rozmowie
kwalifikacyjne;j,
- kandydaci zobowigzani sa do stawiennictwa w siedzibie Spotki, ul. Waglicka [ w Piszu,
w dniu 18.08.2008r. 0 godz. od 8.00 do 15.00
- nadestane zgtoszenia nie podlegaja zwrotowi.
Uwagi:
- oferty, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie, Jak rowniez nie spetniajace wymogow
formalnych, nie beda rozpatrywane i zostang zniszczone komisyjnie,
- zastrzega si¢ prawo nie wybrania zadnego kandydata,

-
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