ZARZADZENIE Nr 51/2024
BURMISTRZA PISZA

Z dnia 6 marca 2024 r.

w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn. zra.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342)
Burmistrz Pisza zarzadza, co nastepuje:

8 1. W Zarzadzeniu Nr 24/2023 Burmistrza Pisza z dnia 31 stycznia 2023 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w zalgczniku nr 1do zarzadzenia w § 4 ust. 2:
a) pkt 1lit. d. otrzymuje brzmienie:

,,d) polecenie wyjazdu stuzbowego”

b) pkt 2 lit. h. kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. i w brzmieniu:

,, 1) akty notarialne.” ;

2) w zafaczniku nr 1 do zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Piszu, Tabela:
Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej ijej powigzanie z kontami syntetycznymi dla budzetu
Gminy Pisz otrzymuje brzmienie:

Symbol konta
syntetycznego

133

134

135

140

Nazwa

Rachunek
budzetu

Kredyty
bankowe

Rachunek
Srodkéw na
niewygasajace
wydatki

Srodki pieniezne
w drodze

Zasady prowadzenia ewidencji szczegétowej
(ksiag pomocniczych )

Ewidencje analityczng prowadzi sie dla
wszystkich rachunkow bankowych otwartych

w ramach konta ksiegowego 133 (w tym min:

subkonto lokat terminowych, dotacji, inne
w miare potrzeb)

Ewidencje analityczng nalezy prowadzi¢ dla
kazdego pobranego przez gmine kredytu
bankowego, odsetek od kredytu

Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie

Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie

Oznaczenie ksiag
pomocniczych
(ewidencji analitycznej)

133 - 1- 01 nazwa
133 - 1-n nazwa

134-01 kredyt/odsetki
134 - n kredyt/odsetki



. . Ewidencja analityczna prowadzona oddzielnie 222 - 01 nazwa
Rozliczenie

) dla kazdej jednostki budzetowej z tytutu jednostki budzetowej
222 dochodow L . . . .
budzet h rozliczen ze zrealizowanych przez nie 222 - n nazwajednostki

udzetowyc dochodéw budzetowych budzetowej

. . . . . . 223 - 01 nazwa

Rozliczenie Ewidencja analityczna prowadzona odrebnie . . . .
datks dl liczer dok h 7 kazdaiednostk jednostki budzetowej
223 \t/)vyd .at ow X b a:jro: |czenb_ot ogy(\j/\{aTyc Gz _az gjednostka 223 -n nazwajednostki

udzetowyc udzetowg objeta budzetem Gminy budzetowej

E(\;\;ld_erllc!e Zralltycznq n,allezyhp;(:vyac_ilillc 294 - 01 dtuznik
Rozrachunki oddzielnie dla poszczegoinycn ciuznikow /wierzyciel - tytut

224 budzetu i wierzycieli oraz wedtug poszczeg6lnych
tytutéw naleznosci i zobowigzan oraz
wg poszczeg6lnych budzetow

224 - n dtuznik
/wierzyciel - tytut

Rozliczenie
225 niewygasajgcych Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
wydatkow
240 - 01 kontrahent -
240 Pozostate Ewidencja analityczna oddzielna dla kazdego tytut rozrachunku
rozrachunki tytutu rozrachunkéw oraz wedtug kontrahentow 240 - n kontrahent -
tytut rozrachunku
Naleznosci . .. . - o
250 _a eznoscl Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
finansowe
260-01 nazwa
kontrahenta- tytut
. . Ewidencja analityczna oddzielnie on ra_en E% yiu
Zobowigzania 3 , zobowigzan
260 . dla poszczegdlnych kontrahentow wedtug
finansowe , N 260 - n nazwa
tytutéw zobowigzan
kontrahenta - tytut
zobowigzan
Ewidencja analityczna powinna by¢ 901 - wg podziatek
_ prowadzona w spos6b umozliwiajacy ustalenie klasyfikacji
901 Dochody budzet , , _ : .
y buczetu poszczegblnych dochodow budzetu, wedtug budzetowej
podziatek planu finansowego
. Ewidencja analityczna prowadzona oddzielnie 902 - wg podziatek
Wydatki . , . o
902 budzetowe dla poszczego6lnych wydatkow budzetu, wedtug klasyfikacji
podziatek klasyfikacji budzetowej budzetowej
. . . . 903 - dziatek
Niewykonane Ewidencja analityczna prowadzona oddzielnie Wg_ ho __Zla ¢
903 wydatki dla poszczeg6lnych wydatkéw budzetu Klasyfikacji
y P goiny y budzetowej
. . . . 904 - odziatek
904 Niewygasajgce Ewidencja analityczna wedtug podziatek planu klasvgl/?ilfacjiﬂa
wydatki finansowego. budzetowe;
909 - 01 tytut rozliczen
909 Rozliczenia Ewidencja analityczna wedtug tytutow miedzyokresowych
miedzyokresowe rozliczen miedzyokresowych 909 - n tytut rozliczen

miedzyokresowych

Skumulowane
960 i ji i j ni i si
wyniki budzetu Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie



961

Wynik
wykonania Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
budzetu

Konta pozabilansowe

991

992

. . . 991 - wg podziatek
Planowane Ewidencja analityczna prowadzona wedtug

. . - . . klasyfikacji

dochody budzetu podziatek klasyfikacji budzetowej budzetowe;
. . . 992 - wg podziatek

Planowane Ewidencja analityczna prowadzona wedtug L

wydatki budzetu  podziatek klasyfikacji budzetowej Klasyfikacji

yaa udzetu p y J J budzetowej

3) w zalgczniku nr 2 do zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim w Piszu:

a) w Wykazie kont w Zespole 4 - Koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie, po wyrazach ,,409 -
Pozostate koszty rodzajowe” dodaje sie wyrazy ,,410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu,
411 - Pozostate obcigzenia” ;

b) Tabela: Urzad Miejski - przyjete zasady ksiegowania otrzymuje brzmienie:

Symbol
Konta

011

1

Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, sposob wyceny aktywow i
pasyzwéw

Zespot 0 - ""Aktywa trwate”

Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidenc;ji:

- rzeczowych aktywow trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- dtugoterminowych aktywow finansowych,

- umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej

Srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktdére nie

podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 016 i 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

i wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatych,

ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych Srodkdéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych
warto$¢ poczatkowa Srodkdw trwatych,

- przychody $rodkoéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkdw trwatych,

- zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
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- ujawnione niedobory srodkow trwatych,

- zmniejszenia wartoSci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkdw trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji,

- ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wtasno$¢ gminy, przekazanych
w uzytkowanie innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwatych

w wartosci poczatkowej.

Pozostate Srodki trwate
Na koncie ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych
Srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych
do uzywania na potrzeby jednostki. Srodki te podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ksieguje sie w szczeg6lnosci:
a) przychod pozostatych Srodkdw trwatych w uzywaniu:
- bezposrednio z zakupu wedtug ceny nabycia (Ma konto 201),
- z inwestycji (Ma konto 201),
b) otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkéw z magazynu (Ma konto 072),
c) ujawnione nadwyzki srodkow (Ma konto 240).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:
a) rozchody pozostatych srodkdw trwatych w uzywaniu na skutek zuzycia, zniszczenia,
likwidacji, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania (Wn konto 072),
b) ujawnione niedobory (konto 240)
Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komorek, w ktérych znajdujg sie

te Srodki.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan sSrodkdw trwatych oddanych

do uzywania w wartosci poczatkowe;j.

Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 014 ksieguje sie w szczegolnosci:

- przychdd zbioréw bibliotecznych bezposrednio z zakupu (Ma konto 201),

- nieodptatne otrzymanie (Ma konto 072),

- nadwyzki srodkéw (Ma konto 240).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

- rozchody zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania (Wn konto 072),

- ujawnione niedobory (konto 240).

Przychody i rozchody wycenia sie wg cen nabycia.
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030

071

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem wartosSci.

Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczeg6lnych zbioréw
bibliotecznych.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujgcych sie w jednostce.

Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegGtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw
i 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczgtkowej.

Dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych,

aw szczegolnosci  akcji i innych diugoterminowych aktywow finansowych,

nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole:

- akcji i udziatow,

- akcji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

- innych dtugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

dtugoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic ustalenie wartosci

poszczegolnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ dtugoterminowych

aktywow finansowych.

Umorzenie Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych.

Ewidencje szczegotlowg do konta 071 prowadzi sie wedtlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencje szczeg6towa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Umorzenie pozostatych sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczatkowej Srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartoSci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie Srodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych
niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci
poczatkowej Srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto przeznaczone jest do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych, tj. kosztow

powstatych w bezposrednim zwigzku z nie zakonczong jeszcze budowsa, montazem lub

ulepszeniu juz istniejgcego Srodka trwatego, oraz stuzy da rozliczania tych kosztéw na

uzyskane z inwestycji efekty lub ulepszenia. Ulepszenie (przebudowa, rozbudowa,

rekonstrukcja lub modernizacja) powoduje, ze warto$¢ uzytkowa danego S$rodka

trwatego po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy pprzyjeciu

do uzytkowania wartos¢ uzytkowg mierzong okresem uzytkowania, zdolnosciag

wytworczg, kosztami eksploatacji lub innymi.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegllnosci:

- roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg ustugi
przez zewnetrznych kontrahentéw (Ma konto 130, 135,201),

- réwnowarto$¢ nieodptatnych Swiadczen na rzecz realizowanych inwestycji (Ma
konto 800),

- odsetki, prowizje i ujemne réznice kursowe dotyczace inwestycji rozpoczetej
w okresie jej realizacji (Ma konto 130, 135, 201).

Na stronie Ma ksieguje sie warto$¢ uzyskanych z inwestycji efektéw, w szczegoélnosci:

- Srodkow trwatych (Wn konto 800),

- warto$ci niematerialnych i prawnych (Wn konto 800),

- pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) (Wn konto 800),

- nieodptatne przekazanie inwestycji (Wn konto 800),

- rozliczenie inwestycji sprzedanych (Ma konto 800),

- niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji rozpoczetych (Wn konto
240),
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- odpisanie inwestycji lub ulepszenia, ktére nie daty zamierzonego efektu (Wn konto
800).

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych gotowych

Srodkow trwatych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

kosztéw Srodkéw trwatych w budowie wg poszczegbinych rodzajow efektow

inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektow.

Konto 080 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ kosztow Srodkdw

trwatych w budowie i ulepszen.

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe stuza do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych Srodkow pienieznych przechowywanych w kasach,

- krotkoterminowych papierow wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych S$rodkdw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach,

- udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienieznych,

- innych krajowych i zagranicznych srodkoéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkdw

pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku

bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywdw) budzetowych objetych planem

finansowym oraz podatku VAT.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

- z tytubu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek  klasyfikacji  dochoddéw  budzetowych),
w korespondencji z kontem 221 lub innym wiasciwym kontem;

- wplywy podatku VAT.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
(ewidencja szczegOtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych),
w korespondencji z wkasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

- okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

- okresowe przelewy S$rodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegOtowa wedtug dysponentow, ktérym przelano $rodki pieniezne),
w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co o0znacza,

ze stosowana technika ksiegowos$ci ma zapewni¢ mozliwos$¢ prawidtowego ustalenia

wysokosci obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
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budzetowych lub innych okre$lonych w przepisach. Dla zachowania czystosci obrotow

dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochoddéw i wydatkéw realizowanych bezpo$rednio

z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Saldo konta 130

w zakresie zrealizowanych dochodéw podlega rocznemu przeksiegowaniu na

podstawie sprawozdan budzetowych na strone Wn konta 800, a w zakresie wydatkdw

na strone Ma konta 800.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegOtowosci planu

finansowego dochoddw i wydatkow budzetowych. W przypadku dochoddw nieujetych

w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje sie wg podziatek klasyfikacji

budzetowej.

Konto 130 moze wykazywaC saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych

na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald

wynikajgcych z ewidencji szczeg6towej prowadzonej dla kont:

- wydatkdéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Whn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych otrzymanych
na realizacje wydatkdéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

- dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane
do budzetu,

- podatku VAT.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222,

- przelewu podatku VAT, w korespondencji z kontem 225, 241, 242.

Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
aw szczegolnosci zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkdw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkdw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkdéw
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienieznych

na rachunkach bankowych funduszy.

Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczego6lnosci ewidencje obrotdw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

- czekow potwierdzonych,
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- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- $rodkdw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentow
bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkdw biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkdéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
Srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna
zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan Srodkdw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenie stanu, a na stronie Ma - zmniejszenie stanu
Srodkow pienieznych w drodze.

W zaleznosci od potrzeb jednostki Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na
biezaco lub na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienieznych
w drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 Rozrachunki i rozliczenia stuzg do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczeg6towa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczeg6lnych grup
rozrachunkdw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczenn oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow oraz, jesli
dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut,
a przy rozliczaniu srodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy
lub projekty.

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robo6t i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktore sg ujmowane na koncie 221. Dopuszcza sie rOwniez nie ujmowanie
na koncie 201 zobowiazan z tytutu zaliczek na poczet pokrycia kosztow centralnego
ogrzewania, optat eksploatacyjnych za lokale gminne, zaliczek na fundusz remontowy
i kosztow zarzadu, w przypadku zaptaty w tym samym miesigcu rozliczeniowym.
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Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan. Na stronie Ma ksieguje sie powstate zobowigzania
oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych
przez wihasciwe organy.

Zapisy z tego tytutu dokonywane sg na koniec okresu sprawozdawczego na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.
Ewidencja szczegdtowa wg podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem 221.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzarn jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach

Rozliczenie dochoddw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke dochoddw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego roczne przeksiegowania

zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan

budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw

budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji

z kontem 130.

W jednostce konto 222 zastepuje konto 130.

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa

wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i

projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
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wspoHinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich
na konto 800,

- okresowe przelewy S$rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych
oraz wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych
ze Srodkdw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie

- okresowe wptywy Srodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkdw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do kornca
roku.

Saldo 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkéw pienieznych nie wykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce

i posredniczace ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczego6lnosci:

- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130,

- warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810,

- wartos¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji
z kontem 130,

- warto$¢ ptatnosci z budzetu Srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 lub 230.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢

ustalenia wartoSci przekazanych dotacji i platnosci wedtug jednostek oraz

przeznaczenia tych Srodkdow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje i ptatnosci, ktére organ dotujacy zalicza

do dochoddéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegolnosci z tytutu

dotacji, podatkéw, nadwyzek S$rodkdéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach

z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie:

- nadpftaty oraz wptaty do budzetu,

- przypisy podatku VAT naliczonego, wynikajgce z deklaracji czastkowych
(Ma konto 241),

- rdznice dotyczace zaokraglen podatku VAT (Ma konto 760).
Na stronie Ma ksieguje sie:
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- przypisy podatku VAT naleznego, wynikajgce z deklaracji czastkowych
(Wn konto 241),

- rdznice dotyczace zaokraglen podatku VAT (Wn konto 761),

- zobowiazania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych

rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:

- dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,

- przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci

dtugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczeg6towa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

poszczegblnych nalezno$ci budzetowych.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych

naleznosci.

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji i rozrachunkdw publicznoprawnych innych niz rozrachunki

z budzetami, np. ZUS, FP, PFRON.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

- naliczenie Swiadczen ZUS (Ma konto ( 231),

- przelewy skiadek (Ma konto 130, 135),

- odpisanie zobowigzan przedawnionych (Ma odpowiednie konto zespotu 7, 851).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczeg6lnosci:

- naliczenie skfadek ZUS, FP, PFRON (Wn odpowiednie konto zespotu 4, 080, 851),

- odpisanie naleznosci przedawnionych (umorzonych) (Wn odpowiednie konto
zespotu 7, 851).

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug poszczeg6lnych instytucji i tytutow

rozrachunkow.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

- stan zobowigzan.

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen (Ma konto 130),

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen (Ma konto 130),
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- potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i S$wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzah wobec pracownikow

z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczeg6lnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki na wydatki obcigzajgce jednostke i inne sumy
do rozliczenia (Ma konto 130, 135),

- nalezno$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke S$wiadczen
odptatnych (Ma odpowiednie konto zespotu 4,851, 135, odpowiednie konto
zespotu 7),

- naleznosci od roszczenia z tytutu niedoboru i szkdd (Ma konto 240),

- naleznosci z tytutu pozyczek z ZFSS.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:

- rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw poniesionych i wytozonych przez pracownikow
w imieniu jednostki (Wn odpowiednie konto zespotu 4, 851, 080, 310),

- wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw
(Wn konto 130, 135),

- skierowanie roszczen do sadu (Wn konto 240).

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich

rozliczenia w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug o0s6b z podziatem na tytuty powstania

naleznos$ci roszczen i zobowigzan.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i
dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Dopuszcza sie réwniez nie
ujmowanie na koncie 240 zobowiazan z tytutu optat sadowych, w przypadku zaptaty w
tym samym miesigcu rozliczeniowym.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronic Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegdlinych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Rozrachunki z tytutu VAT
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Konto 241 stuzy do rozliczen z tytutu podatku VAT.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:
- podatek VAT nalezny, na podstawie deklaracji jednostkowych (Ma konto 225).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczeg6lnosci:
- wptate podatku VAT zjednostek (Wn konto 130),
- podatek VAT naliczony, na podstawie deklaracji jednostkowych (Wn konto 225).
Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia rozliczen z tytutu
podatku VAT wg poszczegdlnych jednostek.
Konto 241 moze wykazywac dwa salda.

Podatek VAT nalezny

Konto 242 stuzy do rozliczen z tytutu podatku VAT naleznego w Urzedzie Miejskim.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczeg6lnosci:

- przelew podatku VAT naleznego na wyodrebniony rachunek VAT (Ma konto 130),
Na stronie Ma ksieguje sie w szczeg6lnosci:

- przeksiegowanie z dochoddéw brutto podatku VAT naleznego (Wn konto 221).

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia rozliczen z tytutu

podatku VAT wg poszczeg6lnych tytutow .

Konto 242 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Whptywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe, a niewyjasnionych kwot

naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdblnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych

naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpisdéw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujagce warto$¢ nalezno$ci zalicza sie odpowiednio do pozostatych

kosztow operacyjnych lub do kosztow finansowych w zalezno$ci od rodzaju naleznosci,

ktérej dotyczy odpis aktualizacyjny.

Zespot 3 - Materialy i towary

Konta zespotu 3 Materiaty i towary stuza do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310

i 340) i towardw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatdw, towardw i ustug

(konto300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatow i towardow

znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli

koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich

poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatdw i towaréw na kontach 310 i 330

wycenia sie wedtug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢

ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzono
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piecze nad nimi, aw odniesieniu do zapaséw materiatdw i towardw objetych ewidencja
ilosciowo-warto$ciows - takze wedtug ich poszczegolnych rodzajow i grup.

Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdw, towarow (artykutow
spozyweczych), robét i ustug, a w szczego6lnosci do ustalenia wartoSci materiatow,
towardéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 ujmuje sie:

- faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tgcznie z naliczonym podatkiem od
towarow i ustug,

- podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

- wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,

- naliczony podatek Vat do rozliczenia z urzedem skarbowym bezpos$rednio lub po
spetnieniu okre$lonych warunkéw,

- naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy sktadnikow majatku obrotowego, zwiekszajacy ich wartos¢ lub
obcigzajacy wiasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne,

- naliczony podatek YAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy S$rodkdéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zwiekszajacy ich wartosc.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:

- odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia,

- koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

- optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie,

- niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

- reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w
drodze(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug
niefakturowanych.

Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatdw znajdujgcych sie w magazynach
wiasnych i obcych.

Dla ustalonych rodzajéw materiatbw wartoscig zakupionych materiatbw obcigza
sie whasciwe koszty rodzajowe nie prowadzgc ewidencji ksiegowej i magazynowe;j.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatdw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatow,
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Towary

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towarow.

Ewidencjg na tym koncie obejmuje sie towary znajdujace sie zardbwno we wiasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach
obcych i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartoSci stanu zapasow
towardw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow towar6w w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
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Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie stuzg do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztébw dokonuje sie na podstawie
dokumentdw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreSlonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi sie na koniec roku obrotowego na konto 860.

Zuzycie materiatow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw
z tytutu zuzycia materiatéw i energii.

Na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatow
I energii przeksiegowuje sie na strone Wn konta 860.

Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow.

Na dzien bilansowy nastepuje przeniesienie kosztow ustug obcych na strone
Whn konta 860.

Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od Srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej,
optaty skarbowej i optaty administracyjnej oraz skiadek i wptat do organizacji
miedzynarodowych.
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Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww, tytutdw, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow.

Na dzien bilansowy dokonuje sie przeniesienie kosztow z tego tytutu na strone
Whn konta 860.

Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o
prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych
na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na dzien bilansowy przenosi sie koszty wynagrodzer na strone Wn konta 860.

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju S$wiadczen na rzecz pracownikdéw i o0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczer spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw.

Na dzien bilansowy koszty te przenosi sie na strone Wn konta 860.

Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja
sie do ujecia na kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztdw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 409 powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.

Na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na strone Wn konta
860.

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400-409. Na koncie tym ksieguje sie koszty $wiadczen dla oséb
fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub
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budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W szczegolnosci na stronie Wn konta 410
ujmuje sie Swiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienieznej i rzeczowej, diety i
koszt przejazdy radnych, postow oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem
organdéw stanowigcych jst, stypendia i inne Swiadczenia przyznawane dla o0s6b
niebedacych pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty.
Na stronie Ma konta 410 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
Na dzien bilansowy koszty te przenosi sie na strone Wn konta 860.
Pozostate obcigzenia
Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci wynikajacych z realizacji
specyficznych zobowigzan sektora finanséw publicznych w stosunku do innych
instytucji i organizacji. Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie w szczegdlnosci: wptaty
gminy na rzecz izb rolniczych, wptaty gminy na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego, zwigzkdéw gmin i zwigzkéw powiatu, zwroty dotacji i subwencji
otrzymanych w latach ubiegtych.

Na stronie Ma konta 411 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860.

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 Przychody, dochody i koszty stuzg do ewidenciji:

- przychoddw i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw,
przychoddw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych,

- podatkow nieujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego

oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia

podatkow.

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych,
zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci
dochodéw, do ktérych zalicza sie podatki, skitadki, optaty i inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzgdu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub umoéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych,
a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegOtowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

Przychody z tytutu dochod6éw budzetu nieujetych w planach innych samorzadowych
jednostek budzetowych nalezy ujmowaé na stronie Ma konta 720, w korespondencji
z kontem Wn 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Sprzedaz towardéw i warto$¢ ich zakupu

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia),

w korespondencji z kontem 330.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje sie przychody ze sprzedazy towardw,

w korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 1i 2 oraz zespotu 0i 8 badz 4 i

5.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody ze sprzedazy towaréw na strone Ma konta 860 (Wn konto 730),

- wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto
730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,

a w szczegollnosci:

- przychody ze sprzedazy papier6w wartosciowych,

- przychody z udziatéw i akcji,

- dywidendy,

- odsetki od udzielonych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw warto$ciowych,

- odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci,

- dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychodéw finansowych z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych,

nalezne jednostce odsetki.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860

(Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw,
akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwate w
budowie w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych
i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Pozostate przychody operacyjne
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Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezpo$rednio z podstawowag
dziatalnoscigjednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidenciji
na kontach: 720, 730, 750.

W szczegdlno$ci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

- przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

- przychody ze sprzedazy Srodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych
i Srodkow trwatych w budowie,

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub Kktore wystgpity
incydentalnie,

- rdznice dotyczace zaokraglen podatku VAT (Wn konto 225).

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone

Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg

dziatalnoscig jednostki.

W szczeg6lno$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie,

- rdznice dotyczace zaokraglen podatku VAT (Ma konto 225).

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta

860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,

rezerw i rozliczerh miedzyokresowych przychodow.

Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki

I ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

- przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
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- rdznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,

- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) Srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz Srodkdw trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

- wptyw Srodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- rdznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

- nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w budowie,

- warto$¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢

ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki

z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkow

europejskich oraz srodkdw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej zawykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkdw
budzetu na finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakup $Srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda

konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegblnosci:

- rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na zobowigzania (Ma odpowiednie konto
zespotu 7),

- przeksiegowanie czesci dtugoterminowych nalezno$ci budzetowych podlegajacych
sptacie w danym roku w jednostce budzetowej (Ma konto 226).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:

- utworzenie 1 zwiekszenie rezerwy na zobowigzania (Wn odpowiednie konto
zespotu 7),

- przypisanie dtugoterminowych naleznosci budzetowych (Wn konto 226).

Ewidencja analityczna winna by¢ prowadzona wedtug tytutdw rezerw i przychodow

przysztych okresow tak aby mozna byto ustali¢ przyczyny ich zmniejszen i zwiekszen.
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Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.

Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern ZFSS.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

- koszty zwigzane z prowadzong dziatalno$cig socjalng (Ma konto 135,201,234,240).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczego6lnosci:

- przelew $rodkéw na ZFSS,

- przychody dziatalno$ci socjalnej,

- optaty za Swiadczone ustugi (Wn konto 135),

- odsetki bankowe (Wn konto 135),

- przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn 234).

Srodki pieniezne funduszu wyodrebnione sa na specjalnym rachunku bankowym
i ujmuje sie je na koncie 135 - rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.
Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu Zrodet
zwiekszen i zmniejszen funduszu oraz wysokos$¢ poniesionych kosztow i wysokos$é
uzyskanych przychoddw przez poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i 409,

- warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji
z kontem 730,

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na

konto 800.

Konta pozabilansowe

090

092

Grunty uzytkowane wieczyscie

Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji wartosci gruntéw, otrzymanych

od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w uzytkowanie wieczyste.
Na stronie Wn konta 090 ksieguje sie grunty otrzymane w uzytkowanie wieczyste.
Na stronie Ma zmniejszenie stanu gruntéw uzytkowanych wieczyscie

(m.in. wygasniecie umowy uzytkowania wieczystego, przeniesienie na stan srodkdw
trwatych jednostki na podstawie umowy przekazania, decyzji).

Konto 090 wykazuje na koniec okresu sprawozdawczego saldo Wn, ktére oznacza
stan gruntéw uzytkowanych wieczyscie.

Obce Srodki trwate



291

292

976

980

981

Konto 092 stuzy do pozabilansowej ewidencji Srodkow trwatych i pozostatych
Srodkow trwatych, ktére sg uzywane przez jednostke na podstawie umowy najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym umow leasingu.

Na stronie Wn konta 092 ksieguje sie przychody obcych srodkdw trwatych.

Na stronie Ma rozchody obcych Srodkéw trwatych (m.in. wygasniecie umowy najmu,
przeniesienie na stan Srodkdw trwatych jednostki na podstawie umowy przekazania).
Konto 092 wykazuje na koniec okresu sprawozdawczego saldo Wn, ktére oznacza
stan obcych Srodkow trwatych.

Naleznosci warunkowe

Konto 291 stuzy do ewidencji pozabilansowej naleznosci warunkowych.

Na stronie Wn konta 291 mozna ujmowac warto$¢ naleznosci warunkowych

w momencie ich powstania.
Kwote nalezno$ci warunkowych wyksiegowuje sie z tego konta dokonujac zapisu

po stronie Ma.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wg poszczegolnych kontrahentow.
Zobowigzania warunkowe

Konto 292 stuzy do ewidencji pozabilansowej zobowigzahn warunkowych.

Na stronie Ma konta 292 mozna ujmowac warto$¢ zobowigzan warunkowych

w momencie ich powstania.

Kwote naleznosci warunkowych wyksiegowuje sie z tego konta dokonujac zapisu
po stronie Whn.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wg poszczegolnych kontrahentow.
Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej kwot wynikajacych ze wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona wg jednostek i tytutdw rozliczen.

Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkdw budzetu do realizacji w roku nastepnym,
- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkdéw
budzetowych dysponenta Srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:



- réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygastej.

Ewidencje szczegbtowa do konta 981 prowadzi sie w szczegotowosci planu

finansowego niewygasajacych wydatkdw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych

ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego

oraz niewygasajgcych wydatkdéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym,

- réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw, ktdre bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli warto$¢ umow,

decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania

wydatkdéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych

przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktdre majg by¢ zrealizowane w latach

nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow

budzetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdw lat

przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkow budzetowych lat przysztych.

c) Tabela: Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powigzanie z kontami
syntetycznymi w jednostce budzetowej, otrzymuje brzmienie:

O
E ? Oznaczenia ksigg

87 Nazwa Zasady prowadzenia ewidencji szczegdtowej omocniczveh
I: (ksigg pomocniczych) _Pomo Y .
(ewidencji analitycznej)



011

013

014

020

030

071

072

080

Srodki trwate

Pozostate $rodki
trwate

Zbiory
biblioteczne

Wartosci
niematerialne
i prawne

Diugoterminowe
aktywa finansowe

Umorzenie
srodkéw trwatych
oraz wartosci nie-
materialnych

i prawnych
Umorzenie
pozostatych
srodkéw trwatych
oraz wartosci
niematerialnych

i prawnych oraz
zbioréw
bibliotecznych

Srodki trwate w
budowie
(Inwestycje)

3

trwatych
karty

Ewidencje szczegétowg Srodkdéw
stanowig ksiegi  inwentarzowe i
analityczne obiektow.

Ewidencja musi zapewniaé ciggtos¢ numeracji
obiektéw inwentarzowych, ustalenie komorek
odpowiedzialnych za ich stan oraz miejsce
uzytkowania srodka trwatego.

Musi umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej

oraz nalezyte obliczenie umorzenia
i amortyzacji.

Ewidencje szczegdtowag stanowig  ksiegi
inwentarzowe dla  $rodkéw  ujmowanych

w ewidencji iloSciowo- wartosciowe;j.

Musi umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej,
komorek organizacyjnych lub miejsca
uzytkowania gdzie znajdujg sie pozostate srodki
trwate.

Ewidencje  szczegbtowag stanowig  ksiegi
inwentarzowe dla zbioréw bibliotecznych
w ewidencji ilosciowo - wartoSciowej.

Musi umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
oraz o0s6b lub komorek organizacyjnych,
u ktorych znajdujg sie zbiory biblioteczne.
Ewidencja szczeg6towa musi  umozliwié
nalezyte  obliczenie umorzenia, podziat wg
tytutéw, projektow.
Ewidencja wg tytutdw dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) prowadzi
sie na kartach analitycznych $rodkéw trwatych.
Ewidencje prowadzi sie wg zasad podanych do
kont 011 i 020

Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie.

Ewidencje szczeg6lowa prowadzi sie dla
poszczegolnych obiektdw (zadan)
inwestycyjnych z dalszym podziatem kosztéw
pozwalajgcych wyceni¢ wartos¢ poszczegolnych
efektéw inwestycyjnych jak warto$¢ S$rodka
trwatego, pierwszego wyposazenia.

011 - 001 grupa rodzajowa
lub miejsce uzytkowania

011 - n grupa rodzajowa
lub miejsce uzytkowania

013-01 komorka
organizacyjna /miejsce
uzytkowania

013 - n komorka
organizacyjna /miejsce
uzytkowania

014-1 komorka
organizacyjna/ miejsce
uzytkowania

014 - n komorka
organizacyjna/ miejsce
uzytkowania

020 - 01 tytut/projekt
020 - n tytut/projekt

030- 1nazwa podmiotu/
tytut

030 - n nazwa podmiotu /
tytut

071 - 001 grupa
rodzajowa/tytut

071 - n grupa
rodzajowaltytut

080 - 001 nazwa zadania
080 - n nazwa zadania
Dopuszcza sie uzywanie
skroconych nazw zadan
inwestycyjnych z uchwaty
budzetowej.



130

135

139

141

201

221

222

223

224

225

226

229

Rachunek biezacy
jednostki

Rachunek srodkow
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

Inne rachunki
bankowe

Srodki pieniezne w
drodze

Rozrachunki
z odbiorcami
i dostawcami

Naleznosci z tytutu
dochodéw
budzetowych

Rozliczenie
dochodow
budzetowych

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Rozliczenie
udzielonych
dotacji
budzetowych

Rozrachunki
Z budzetami

Diugoterminowe
naleznos$ci
budzetowe

Pozostate
rozrachunki
publiczno-prawne

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkdow
wg szczegOtowosci planu finansowego oraz
z zastosowaniem symboli z modutu FK.

Ewidencja analityczna  wg poszczegdlnych
funduszy.
Ewidencja szczegb6towa wg rachunkéw
bankowych.
Ewidencja  szczeg6towa wg  klasyfikacji
budzetowe;j.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
poszczegOlnych  kontrahentéw  oraz  wg

podziatek klasyfikacji budzetowej.

Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie wedtug
dtuznikoéw i podziatek klasyfikacji dochodéw.
SzczegoOtowe opisy zawarte takze w planie kont
dla organu podatkowego.

Ewidencji  szczegdtowa  wedtug rodzaju
dochodu.

Ewidencji szczeg6towej nie prowadzi sie
w jednostce.

Ewidencje szczegétowag prowadzi sie wg

poszczeg6lnych  jednostek  iprzeznaczenia
dotacji oraz podziatek klasyfikacji budzetowej

Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie odrebnie
dla kazdego tytutu rozrachunku z budzetem:

- podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

- podatek VAT

Ewidencje szczeg6towag prowadzi

rodzajow poszczeg6lnych naleznosci
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

sie  wg
oraz

Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie w sposob

zapewniajgcy  mozliwos¢ ustalenia  stanu
naleznosci i zobowigzan wg tytutow
rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktérymi

dokonywane sg rozliczenia oraz wg podziatek
klasyfikacji budzetowej.

130 - 1- 01 tytut wydatku

130 - 1- n tytut wydatku

130 - 2 - 10 tytut dochodu

130 - 2-n tytut dochodu

130-3 - 01 dochody
zlecone

130 - 3 - n dochody zlecone

135 - 1-01 - nazwa
funduszu
135 - 1- n nazwa funduszu

139-01 nazwa rachunku
139 - n nazwa rachunku
141 - wg klasyfikacji
budzetowej
201 - 000001 kontrahent/
klasyfikacja budzetowa
201 - n kontrahent/
klasyfikacja budzetowa
221-1 rodzaj naleznosci/
klasyfikacja budzetowa
221 - n rodzaj naleznosci/
klasyfikacja budzetowa

222 - 1rodzaj dochodu
222 - n rodzaj dochodu

Funkcje te petni konto 130

224 - 001 jednostka/
klasyfikacja

224 - njednostka/
klasyfikacja

225 - 01 tytut/klasyfikacja
225 - n tytut/klasyfikacja

226 - 01 tytubklasyfikacja
226 - n tytut/klasyfikacja

229 - 01 tytubklasyfikacja
229 - n tytub/klasyfikacja



231

234

240

241

242

245

290

300

Rozrachunki
z tytutu
wynagrodzen

Pozostate
rozrachunki
z pracownikami

Pozostate
rozrachunki

Rozrachunki
z tytutu VAT

Podatek VAT
nalezny
Wptywy

do wyjasnienia
Odpisy
aktualizujace

Rozliczenie
zakupu

Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie dla
kazdego pracownika odrebnie na kartach
wynagrodzen  z uwzglednieniem  wymogow

ustawy o rachunkowos$ci oraz przepisow ZUS
i przepiséw podatkowych.

Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie odrebnie
wg 0s0b (pracownikéw) itytutéw zadiuzenia
oraz wedtug klasyfikacji budzetowej.
Ewidencja musi zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci, roszczen i zobowigzan.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie
wg tytutéw poszczeg6lnych kontrahentow, oséb
oraz wg klasyfikacji budzetowe;j.

Ewidencje szczeg6towa prowadzi
poszczego6lnych jednostek

sie  wg

Ewidencja szczeg6towa wg poszczegblnych

tytutow
Ewidencji szczeg6towej nie prowadzi sie.

Ewidencje prowadzi sie wg

tytutow.

szczegOtowg

Ewidencji szczegétowej nie prowadzi sie.

231 -01 - tytud/
klasyfikacja

231 - n tytub/klasyfikacja

Karty wynagrodzen

pracownikow:

- wynagrodzenie osobowe

- zasitki chorobowe

- nagrody jubileuszowe

- dodatkowe
wynagrodzenie roczne

- odprawy emerytalne
i rentowe

- inne odprawy

- ekwiwalenty za urlop

- prace zlecone

- wynagrodzenie
agencyjno prowizyjne, o
dzieto i inne,

- Swiadczenia ZUS

234 - 1-001 - tytub/osoba

234 - 1 - n tytut/osoba

234 -2 - 001 - tytut/osoba

234 - 2 - n tytub/osoba

234 - 3 - 001 - tytut/osoba

234 - 3 - n tytut/osoba

234 -4 - 001 - tytut/osoba/
klasyfikacja

234 -4-n
tytut/osoba/klasyfikacja

234 - 5- 001 - tytut/osoba/
klasyfikacja

234 -5-n -tytud
osoba/klasyfikacja

240 - 001 tytut/osoba/
klasyfikacja

240 - n tytut/osoba/
klasyfikacja

241 - 01 nazwajednostki
241 - n nazwajednostki

242 -01 tytut
242 - n tytut

290 - 01 tytut
290 - n tytut



310

330

400

401

402

403

404

405

409

410

411

720

730

750

Materiaty

Towary

Amortyzacja

Zuzycie
materiatow
i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
Swiadczenia
Pozostate koszty
rodzajowe

Inne $wiadczenia
finansowane z
budzetu
Pozostate
obcigzenia
Zespot 7
Przychody i koszty
ich uzyskania

Przychody z tytutu
dochoddéw
budzetowych

Sprzedaz towarow
i wartos¢ ich
zakupu

Przychody
finansowe

Ewidencja szczegbtowa  wg rodzajow
materiatdow, komadrek organizacyjnych lub osob,
ktorym powierzono piecze.

Ewidencje szczegbtowa umozliwiajgca
wyodrebnienie wartosci towaréw znajdujacych
sie w poszczegélnych punktach sprzedazy, w
magazynach wiasnych i obcych z podziatem
wedtug o0so6b lub jednostek materialnie
odpowiedzialnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona na kartach

analitycznych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegO6towg prowadzi sie wg

podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

Ewidencje szczegétowag prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Ewidencje szczegétowg prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Ewidencje szczegOlowg prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Ewidencje szczeg6towag prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg
klasyfikacji budzetowej z podzialem na konta
720, 730, 750, 760.

Ewidencja szczegbtowa zapewnia
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

Ewidencja analityczna zaleznie od potrzeb
jednostki,  wyodrebniajgc  np.  przychody
i wartos¢ towaréw sprzedanych
w poszczegdlnych miejscach sprzedazy

z podziatem na sprzedaz hurtowg i detaliczna.

Ewidencja szczegbtowa zapewnia
wyodrebnienie przychodéw finansowych
ztytublu  udzialdw  w innych  podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki

310-01 rodzaj materiatu
310 - n rodzaj materiatu
Kartoteka ilosciowo-
wartosciowa

330 - 1towar/punkt
330 - n towar/punkt
Kartoteka iloSciowo -
wartosciowa

400 - nazwa konta

401 - klasyfikacja
budzetowa

402 - klasyfikacja
budzetowa

403 - klasyfikacja
budzetowa

404 - klasyfikacja
budzetowa

405 - klasyfikacja
budzetowa

409 - klasyfikacja
budzetowa

410 - klasyfikacja
budzetowa

411 - klasyfikacja
budzetowa

720, 730, 750, 760 -
przychody wg podziatek
klasyfikacji budzetowej

720 - klasyfikacja
budzetowa

730 - klasyfikacja
budzetowa

750 - klasyfikacja
budzetowa



751 Koszty finansowe

Pozostate
przychody
operacyjne

760

Pozostate koszty

761 .
operacyjne

Zespot 8

Fundusze, rezerwy

i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

Dotacje
budzetowe,

ptatnosci z budzetu

Srodkéw
europejskich oraz
$rodki z budzetu
na inwestycje

810

Rezerwy
i rozliczenia

miedzyokresowe
przychodow

Zaktadowy
851
socjalnych

860  Wynik finansowy

Konta lozabilansowe

Grunty

090 uzytkowane
wieczyscie

092 Obce Srodki trwate

201 Naleznosci
warunkowe
Zobowigzania

292
warunkowe

fundusz Swiadczen

od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od
naleznosci.

Ewidencja szczegOtowa Zapewnia
wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek
i odsetki zazwloke od  zobowigzan
z uwzglednieniem Klasyfikacji budzetowej.
Ewidencja wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej z dostosowaniem do potrzeb
sprawozdawczosci.
Ewidencja szczegotowa zapewnia

wyodrebnienie w zakresie pozostatych kosztéw
operacyjnych z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej.

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy,
wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychoddw.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest w
podziale wg rodzaju funduszy

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest
w podziale wg rodzaju dotacji. Dotacje uznane
za wykorzystane lub rozliczone przekazane
Z budzetu, rownowartos¢ wydatkow
dokonanych przez jednostki na finansowanie
wihasnych $rodkdw trwatych w budowie.

Ewidencja szczegGtowa zapewniajgca ustalenie
rezerw oraz poszczegélnych tytutow rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.

Ewidencja wedlug poszczegdlnych rodzajow
dziatalnosci socjalnej.

Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie.

Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie.

Ewidencja powinna  zapewnia ustalenie
podmiotu z ktdrym zawarto umowe uzyczenia.

Ewidencje szczegétowg prowadzi sie wg
poszczegdlnych kontrahentow.
Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wg

poszczegblnych kontrahentow.

751-1 rodzaj kosztow/
klasyfikacja

751 - n rodzaj kosztow /
klasyfikacja

760 - 1 nazwa/klasyfikacja
760 - n nazwa/klasyfikacja

761-1 rodzaj kosztu
/klasyfikacja

761 - n rodzaj kosztu
/klasyfikacja

800 - 1rodzaj funduszu
800 - n rodzaj funduszu

810-1 dotacje na
inwestycje
810-2 rozliczenie dotacji

840 - 1rezerwy

Irozliczenia
miedzyokresowe

840 - n rezerwy/

rozliczenia
miedzyokresowe

851-1-01 rodzaj
dziatalnosci

851 - 1- nrodzaj
dziatalnosci

092 - 01 nazwa podmiotu
092 - n nazwa podmiotu

291 - 01 nazwa kontrahenta
291 - n nazwa kontrahenta
292 - 01 nazwa kontrahenta
292 - n nazwa kontrahenta



976

980

981

998

999

Wzajemne
rozliczenia miedzy
jednostkami

Plan finansowy
wydatkow
budzetowych
Plan finansowy
niewygasajacych
wydatkow
Zaangazowanie
wydatkow
budzetowych roku
biezacego
Zaangazowanie
wydatkéw
budzetowych
przysztych lat

Ewidencja szczeg6towa prowadzona wg
jednostek i tytutéw rozliczen
Ewidencja szczegbtowa prowadzona

w szczego6towosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Ewidencja szczegb6towa
w szczegOtowosci planu
niewygasajacych wydatkow.
Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkdow.

Ewidencje szczegétowag prowadzi sie wg
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow

prowadzona
finansowego

976 - 01 nazwa
jednostki/tytut

976 - n nazwajednostki
ftytut

980 - klasyfikacja
budzetowa

981- klasyfikacja
budzetowa

998 -klasyfikacja
budzetowa

999 - klasyfikacja
budzetowa

8 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy,
Skarbnikowi Gminy, Naczelnikom Wydziatow Urzedu Miejskiego, Kierownikowi Urzedu
Stanu Cywilnego i samodzielnym stanowiskom pracy w Urzedzie Miejskim w Piszu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia

2024 r.



