
Wykaz rejestrów publicznych i ewidencji prowadzonych przez pracowników Wydziału Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Piszu 

 

Nazwa 

rejestru/ewidencji 

Podstawa prawna utworzenia 

rejestru/ewidencji 

Zakres danych gromadzonych   

w rejestrze/ewidencji 

Dane osoby 

odpowiedzialnej,                  

nr pokoju, nr telefonu 

Rejestr uchwał Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r.                           

o narodowym zasobie archiwalnym                    

i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 

z późn. zm.)  

Uchwały Rady Miejskiej w Piszu  Małgorzata Dykty,  

Biuro Rady Miejskiej                         

w Piszu, pok. Nr 9,              

tel. 87/424 12 24 

Rejestr zapytań                           

i interpelacji radnych 

Rady Miejskiej w Piszu  

Zarządzenie Nr 220/19 Burmistrza 

Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.  

w sprawie Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 

w Piszu  

Zapytania i interpelacje złożone przez radnych 

Rady Miejskiej w Piszu  

Rejestr oświadczeń 

majątkowych radnych 

Rady Miejskiej w Piszu 

Zarządzenie Nr 220/19 Burmistrza 

Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.  

w sprawie Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 

w Piszu 

Oświadczenia majątkowe radnych Rady 

Miejskiej w Piszu składane na podstawie art. 

24h ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.                      

o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1372 z późn. zm.)  

Rejestr zarządzeń 

Burmistrza Pisza  

Zarządzenie Nr 220/19 Burmistrza 

Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.  

w sprawie Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 

w Piszu 

Zarządzenia Burmistrza Pisza  Małgorzata Kowalczyk, 

Maciej Cwalina, pok. 

Nr 23, tel. 87/4241 210 

Rejestr wydanych pieczęci  Zarządzenie Nr 220/19 Burmistrza 

Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.  

w sprawie Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 

w Piszu 

Informacja o wydanych i zwróconych 

pieczęciach w  Urzędzie Miejskim w Piszu  

Rejestr wniosków                         

o udostępnienie 

informacji publicznej  

Zarządzenie Nr 220/19 Burmistrza 

Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.  

w sprawie Regulaminu 

Informacje od kogo i kiedy wpłynął wniosek, 

informacja kiedy została udzielona odpowiedź  



Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 

w Piszu 

Ewidencja druków 

ścisłego zarachowania 

(karty drogowe i arkusze 

spisu z natury)  

Ustawa z dnia 29 września 1994 r.                     

o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 

217 z późn. zm.) 

Ilość wydanych druków ścisłego 

zarachowania  

Rejestr skarg  Zarządzenie Nr 220/19 Burmistrza 

Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.  

w sprawie Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 

w Piszu 

Od kogo wpłynęła skarga i sposób załatwienia 

skargi  

 

Rejestr upoważnień                      

i pełnomocnictw 

Zarządzenie Nr 220/19 Burmistrza 

Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.  

w sprawie Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 

w Piszu 

Wydane upoważnienia i pełnomocnictwa dla 

pracowników Urzędu Miejskiego w Piszu  

Rejestr wystąpień oraz 

dokumentacji kontaktów 

podejmowanych przez 

podmioty wykonujące 

działalność lobbingową  

Ustawa z dnia 7 lipca 2003 r.                        

o działalności lobbingowej w procesie 

stanowienia prawa (Dz. U. z 2017 r. 

poz. 248) 

Informacja od kogo i w jakiej sprawie 

skierowano wystąpienie  

Rejestr zakupów  Zarządzenie Nr 232/2020 Burmistrza 

Pisza z dnia 31 grudnia 2020 r.  

w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

udzielania zamówień w Urzędzie 

Miejskim w Piszu  

Nazwa dostawcy numer faktury/rachunku, 

numer umowy/zlecenia, opis przedmiotu 

dokonanego zakupu, numer CPV, wartość 

netto i brutto w złotych  

Małgorzata Kowalczyk,                

pok. Nr 23, tel. 87/ 42 

41 210,  

Barbara Damięcka  

pok. Nr 17 

tel. 87/ 42 41 205 

Rejestr zamówień 

publicznych  

Zarządzenie Nr 232/2020 Burmistrza 

Pisza z dnia 31 grudnia 2020 r. w 

sprawie wprowadzenia Regulaminu 

udzielania zamówień w Urzędzie 

Miejskim w Piszu 

Data wszczęcia postępowania procedury, tryb 

postępowania, wartość zamówienia, nazwa 

przedmiotu zamówienia, numer CPV, sposób 

zakończenia postępowania  

Joanna Banach, 

Małgorzata 

Kosakowska 

pok. Nr 39,                   

tel. 87-42 41 226 



Rejestr zawartych umów  Ustawa z dnia 11 września 2019 r.  

Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. 

z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.). 

Nazwa podmiotu, z którym zawarto umowę, 

numer i przedmiot umowy, data zawarcia 

umowy, wartość umowy netto i brutto, czas 

trwania umowy oraz podstawa prawna 

zawarcia umowy (tryb  i numer postępowania 

o udzielenie zamówienia),jednostka/osoba 

odpowiedzialna  o za wykonanie zobowiązań  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zapotrzebowanie i nabór 

kandydatów do pracy  

Rozporządzenie Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18.11.2011 r.                   

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji                           

i zakresu działania archiwów 

zakładowych (Dz.U. poz. 67)  

Cała dokumentacja dotycząca naborów na 

wolne stanowiska urzędnicze  

Barbara Damięcka 

pok. Nr 17 

tel. 87/ 42 41 205 

Staże, wolontariat, 

praktyki 

 Cała dokumentacja związana z organizacją              

i  przebiegiem staży, praktyk w Urzędzie 

Miejskim w Piszu  

Zaświadczenia                            

o zatrudnieniu                             

i wynagrodzeniu  

 Informacja o wydanych zaświadczeniach                            

o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracowników 

Urzędu Miejskiego w Piszu  

Dowody obecności  

w pracy 

 Listy obecności pracowników 

Rozliczenie czasu pracy  Karty czasu pracy pracowników 

Urlopy osób 

zatrudnionych  

 Delegacje służbowe, na podstawie których nie 

wypłacono diety  

Urlopy osób 

zatrudnionych 

 Wnioski urlopowe pracowników Urzędu 

Miejskiego w Piszu, wnioski urlopowe 



dyrektorów jednostek organizacyjnych 

Gminy Pisz  

Dokształcanie 

pracowników  

 Dokumentacja związana ze zgłaszaniem 

pracowników na szkolenia 

 

Badania lekarskie                      

w zakresie medycyny 

pracy  

 Wykaz pracowników, którzy zostali 

skierowani na badania lekarskie 

Obsługa zatrudnienia 

pracowników Urzędu  

 Dokumentacja dotycząca zatrudniania 

pracowników w ramach robót publicznych                          

i prac interwencyjnych  

Sprawozdania GUS   Dokumentacja związana ze sprawozdaniami 

przekazywanymi do GUS (Z-03, Z-05, Z-06, 

Z-12) 

Barbara Damięcka 

pok. Nr 17 

tel. 87/ 42 41 205 

Własne regulacje, ich 

projekty oraz wyjaśnienia, 

interpretacje, opinie, akty 

prawne dotyczące 

zagadnień   z zakresu 

spraw kadrowych  

 Dokumentacja związana ze współpracą ze 

związkami zawodowymi działającymi                      

w Urzędzie Miejskim w Piszu  

Dodatkowe 

wynagrodzenie roczne dla 

pracowników sfery 

budżetowej  

 Dokumentacja związana z ustaleniem osób 

uprawnionych do wpłaty dodatkowego 

wynagrodzenia rocznego  

Wykazy pomocnicze do 

zmiany wynagrodzeń, 

nagród, awanse  

 Wykazy pomocnicze do zmiany 

wynagrodzeń, nagród, awanse 

Dziennik korespondencji 

sekretariatu  

 Rejestr korespondencji zwykłej  Sylwia Zarzecka  

Punkt Przyjęć 

Interesanta 

tel. 87/ 423 52 10 wew. 

250, 

Dziennik korespondencji 

sekretariatu 

 Rejestr korespondencji poleconej, fax-ów,                  

e-mail 

Dziennik korespondencji 

sekretariatu  

 Rejestr sprawozdań finansowych  



Rejestr listów poleconych   Rejestr listów poleconych imiennych 

Rejestr listów poleconych kierowanych do 

poszczególnych wydziałów i samodzielnych 

stanowisk pracy 

tel. 87/424 12 36 wew. 

236 

Rejestr faktur   Rejestr faktur, rachunków, not księgowych  

Pocztowa książka 

nadawcza 

 Rejestr listów wychodzących: zwykłych, 

poleconych, ZPO, pocztex, paczki  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


