Wykaz rejestrow publicznych i ewidencji prowadzonych przez pracownikow Wydzialu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Piszu

Nazwa
rejestru/ewidencji

Podstawa prawna utworzenia
rejestru/ewidencji

Zakres danych gromadzonych
W rejestrze/ewidencji

Dane osoby
odpowiedzialnej,
nr pokoju, nr telefonu

Rejestr uchwat Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. | Uchwaty Rady Miejskiej w Piszu
0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164
z pdzn. zm.)
Rejestr zapytan Zarzadzenie Nr 220/19 Burmistrza | Zapytania i interpelacje ztozone przez radnych

i interpelacji radnych
Rady Miejskiej w Piszu

Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.
w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Piszu

Rady Miejskiej w Piszu

Rejestr oswiadczen
majatkowych radnych
Rady Miejskiej w Piszu

Zarzadzenie Nr 220/19 Burmistrza
Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.
w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Piszu

Oswiadczenia majagtkowe radnych Rady
Miejskiej w Piszu sktadane na podstawie art.
24h ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz.
1372 z p6zn. zm.)

Malgorzata Dykty,
Biuro Rady Miejskiej
w Piszu, pok. Nr 9,
tel. 87/424 12 24

Rejestr zarzadzen
Burmistrza Pisza

Zarzadzenie Nr 220/19 Burmistrza
Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.
w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Piszu

Zarzadzenia Burmistrza Pisza

Rejestr wydanych pieczeci

Zarzadzenie Nr 220/19 Burmistrza
Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.
w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego
w Piszu

Informacja o wydanych 1 zwrdconych
pieczeciach w Urzedzie Miejskim w Piszu

Rejestr wnioskow
o udostgpnienie
informacji publicznej

Zarzadzenie Nr 220/19 Burmistrza
Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.
w sprawie Regulaminu

Informacje od kogo i kiedy wptynat wniosek,
informacja kiedy zostata udzielona odpowiedz

Malgorzata Kowalczyk,
Maciej Cwalina, pok.
Nr 23, tel. 87/4241 210




Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Piszu

Ewidencja drukow
$cistego zarachowania
(karty drogowe i arkusze
Spisu z natury)

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217 z pdzn. zm.)

Tos¢ wydanych drukow Scistego

zarachowania

Rejestr skarg

Zarzadzenie Nr 220/19 Burmistrza
Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.
w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Piszu

Od kogo wptyneta skarga i sposob zatatwienia
skargi

Rejestr upowaznien
i pelnomocnictw

Zarzadzenie Nr 220/19 Burmistrza
Pisza z dnia 29 listopada 2019 r.
w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Piszu

Wydane upowaznienia i petnomocnictwa dla
pracownikow Urzedu Miejskiego w Piszu

Rejestr wystapien oraz
dokumentacji  kontaktow
podejmowanych przez
podmioty wykonujace
dziatalno$¢ lobbingowa

Ustawa z dnia 7 lipca 2003 r.
o dziatalnos$ci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. z 2017 r.
poz. 248)

Informacja od kogo i w jakiej sprawie
skierowano wystapienie

Rejestr zakupdw

Zarzadzenie Nr 232/2020 Burmistrza
Pisza z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamoéwien w Urzedzie
Miejskim w Piszu

Nazwa dostawcy numer faktury/rachunku,
numer umowy/zlecenia, opis przedmiotu
dokonanego zakupu, numer CPV, wartos$¢
netto i brutto w ztotych

Malgorzata Kowalczyk,
pok. Nr 23, tel. 87/ 42
41 210,

Barbara Damiecka
pok. Nr 17

tel. 87/ 42 41 205

Rejestr zamoéwien
publicznych

Zarzadzenie Nr 232/2020 Burmistrza
Pisza z dnia 31 grudnia 2020 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamoéwien w Urzedzie
Miejskim w Piszu

Data wszczgcia postepowania procedury, tryb
postepowania, warto§¢ zaméwienia, nazwa
przedmiotu zaméwienia, numer CPV, sposob
zakonczenia postepowania

Joanna Banach,
Malgorzata
Kosakowska
pok. Nr 39,

tel. 87-42 41 226




Rejestr zawartych umow

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych ( Dz. U.
22021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.).

Nazwa podmiotu, z ktorym zawarto umowg,
numer i przedmiot umowy, data zawarcia
umowy, warto$¢ umowy netto i brutto, czas
trwania umowy oraz podstawa prawna
zawarcia umowy (tryb i numer postgpowania
0 udzielenie zamoOwienia),jednostka/osoba
odpowiedzialna o za wykonanie zobowigzan

Zapotrzebowanie i nabor
kandydatéw do pracy

Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18.11.2011 .
w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych  wykazéw  akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania  archiwow

zaktadowych (Dz.U. poz. 67)

Cala dokumentacja dotyczaca naboro6w na
wolne stanowiska urzednicze

Staze, wolontariat,

Cala dokumentacja zwigzana z organizacja

praktyki i przebiegiem stazy, praktyk w Urzedzie
Miejskim w Piszu
Zaswiadczenia Informacja o wydanych zaswiadczeniach

o0 zatrudnieniu
I wynagrodzeniu

o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu pracownikow
Urzedu Miejskiego w Piszu

Dowody obecnosci

Listy obecnosci pracownikoéw

W pracy
Rozliczenie czasu pracy Karty czasu pracy pracownikow

Urlopy 0s6b Delegacje stuzbowe, na podstawie ktorych nie
zatrudnionych wyplacono diety

Urlopy 0s6b Whnioski urlopowe pracownikow Urzedu
zatrudnionych Miejskiego w Piszu, wnioski urlopowe

Barbara Damiecka
pok. Nr 17
tel. 87/ 42 41 205




dyrektoréw  jednostek  organizacyjnych
Gminy Pisz

Doksztalcanie
pracownikow

Dokumentacja zwigzana ze zglaszaniem
pracownikOw na szkolenia

Badania lekarskie
w zakresie medycyny

pracy

Wykaz  pracownikéw,  ktorzy  zostali
skierowani na badania lekarskie

Obstuga zatrudnienia
pracownikow Urzedu

Dokumentacja dotyczaca zatrudniania
pracownikow w ramach robot publicznych
i prac interwencyjnych

Sprawozdania GUS

Dokumentacja zwigzana ze sprawozdaniami
przekazywanymi do GUS (Z-03, Z-05, Z-06,
Z-12)

Wtasne regulacje, ich
projekty oraz wyjasnienia,
interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace
zagadnien z zakresu
spraw kadrowych

Dokumentacja zwigzana ze wspoOlpracg ze
zwigzkami  zawodowymi  dziatajacymi
w Urzedzie Miejskim w Piszu

Dodatkowe
wynagrodzenie roczne dla
pracownikow sfery

Dokumentacja zwigzana z ustaleniem o0sob
uprawnionych do wplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego

budzetowej
Wykazy pomocnicze do Wykazy pomocnicze do zmiany
zmiany wynagrodzen, wynagrodzen, nagrdd, awanse

nagrod, awanse

Barbara Damiecka
pok. Nr 17
tel. 87/ 42 41 205

Dziennik korespondencji
sekretariatu

Rejestr korespondencji zwyktej

Dziennik korespondencji
sekretariatu

Rejestr korespondencji poleconej, fax-ow,
e-mail

Dziennik korespondencji
sekretariatu

Rejestr sprawozdan finansowych

Sylwia Zarzecka
Punkt Przyje¢
Interesanta

tel. 87/ 423 52 10 wew.
250,




Rejestr listow poleconych

Rejestr listow poleconych imiennych

Rejestr listéw poleconych kierowanych do
poszczegb6lnych wydzialdow 1 samodzielnych
stanowisk pracy

Rejestr faktur Rejestr faktur, rachunkow, not ksiegowych
Pocztowa ksigzka Rejestr listow wychodzacych: zwyktych,
nadawcza poleconych, ZPO, pocztex, paczki

tel. 87/424 12 36 wew.
236




