GMINA PISZ

ul. Gustawa Gizewiusza 5

12-200PI5Z Zalgcznik Nr 5 do
Zarzadzenia Nr 118/12
URZAD MIEJSKI w PISZU Burmistrza Pisza
ul. Gustawa Gizewiusza 5
12-200 PISZ z dnia 29 listopada
tel. (87) 423-52-10, fax 423-54-29 2012 roku

woj. warmirisko-mazurskie

(pieczgé jednostki organizacyjnej)

Oswiadczenie
o stanie kontroli zarzadczej za rok 2019

Czesc 1

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, tj. dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadafi w sposdb
zgodny z prawem, efektywny, oszczgdny i terminowy, a w szczegolnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dzialalnos$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobo6w,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem,

o$wiadczam, ze w kierowanym przeze mnie Urzedzie Miejskim w Piszu i Gminie Pisz funkcjonowata
adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza:

A. w wystarczajagcym stopniu,

B. w ograniczonym stopniu,

C. nie funkcjonowata.

W przypadku zaznaczenia kwadratu 2 lub 3 zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz
z planowanymi dziataniami, ktére zostang podj¢te w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, nalezy opisaé
w Czeéci I o§wiadczenia.

Niniejsze o$wiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:
1) monitorowania realizacji celéw i zadan,
2) samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéow kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,

3) procesu zarzadzania ryzykiem,

4) audytu wewnetrznego,

5)  kontroli wewnetrznych,

6) kontroli zewnetrznych,

7) innych zrdédel informacji: Oswiadczeni o stanie kontroli zarzadczej za 2019 r. ztozonych
przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Piszu oraz jednostki organizacyjne Gminy

Pisz.



Czes¢ 11

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym:

Y

2)

3)

4)

)
6)

7)

8)

Wydzial Organizacyjny Urzedu Miejskiego — zastrzezenia dotycza:
a) mechanizméw kontroli systeméw informatycznych,
b) komunikacji zewnetrznej (m.in.: BIP, ePUAP),
¢) poprawnosci przygotowywania pism i dokumentéw zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawa.
Muzeum Ziemi Piskiej w Piszu - zastrzezenia dotycza uaktualnienia i dostosowania do
obecnych przepisow i polityki stosowanej w jednostce dokumentow:
a) Regulaminu Kontroli Zarzadczej (uaktualnienie),
b) zakresow czynnosci (uaktualnienie),
¢) Regulaminu wynagrodzefi (uaktualnienie),
d) Regulaminu ZFSS (uaktualnienie),
e) Regulaminu Organizacyjnego (uaktualnienie),
Polityki Prywatnos$ci (opracowanie nowego dokumentu).
Miejsko-Gminny O$rodek Sportu i Rekreacji w Piszu:
a) brak procedur okresowego oceniania pracownikéw,
b) brak procedury przeprowadzania naboru nowych pracownikow,
¢) brak procedury ustalajacej zasady fizycznego dostgpu do budynkéw, obiektow
i pomieszczen uzytkowych,
d) nie obowigzuje dokument okreslajacy osoby upowaznione do dostepu do szczegoélnie
chronionych pomieszczen,
e) brak planéw postepowania w sytuacjach nadzwyczajnych (zagrozenie pozarowe,
kleski zywiotowe),
f) brak procedury regulujacej zasady dostgpu do zasobéw informatycznych (sieci
komputeréw, baz danych, oprogramowania systemowego).
Szkota Podstawowa Nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Piszu:
a) brak aktualnych procedur gospodarki mieniem ruchomym,
b) polityka finansowa niedostosowana do obowigzujacych przepisow.
Szkota Podstawowa im. ks. Jerzego Popietuszki w Liskach: zastrzezenia dotycza zgodnosci
dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi.
Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Piszu:
a) brak aktualnych niektérych procedur i regulamin6w,
b) polityka finansowa niedostosowana do obowigzujacych przepisow.
Szkota Podstawowa w Hejdyku — zastrzezenia dotycza liczby kontroli w ramach nadzoru
pedagogicznego w zakresie ksztaltowania kompetencji matematycznych.
Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Trzonkach — konieczno$¢ aktualizacji polityki
finansowej do obowiazujacych przepisow.

Nalezy opisaé przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabos¢
kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowos$¢ w funkcjonowaniu jednostki organizacyjnej, istotny cel lub zadanie, kt6re
nie zostaly zrealizowane, niewystarczajace monitorowanie kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe,
elementu, ktérego zastrzezenia dotyczg w szczegdlnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dzialania, wiarygodnosci sprawozdar, ochrony zasobéw, przestrzegania
i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skutecznoéci przeptywu informacji lub zarzadzania
ryzykiem.

2. Planowane dzialania, ktdre zostana podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej:
1) Wydziat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Piszu:

2)

a) analiza obowigzujacych regulacji wewnetrznych i ich uaktualnienie,
b) wprowadzenie procedur dotyczacych systeméw informatycznych,
¢) usprawnienie komunikacji zewngtrznej: BIP, ePUAP,
d) poprawne przygotowywanie pism i dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

Muzeum Ziemi Piskiej w Piszu:

a) uaktualni¢ Regulamin Kontroli Zarzadczej,

b) uaktualnié zakresy czynnosci,

¢) uaktualni¢ Regulamin wynagrodzen,

d) uaktualni¢ Regulamin ZFSS,

e) uaktualni¢ Regulamin Organizacyjny,



f) opracowa¢ nowa Polityke Prywatnosci.

3) Miejsko-Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Piszu opracowad:

a) procedure okresowego oceniania pracownikdw,

b) procedure przeprowadzania naboru nowych pracownikéw,

c) procedur¢ ustalajaca zasady fizycznego dostgpu do budynkéw, obiektow
uzytkowych, pomieszczen, ktore bgda dostosowane do Ogdlnego Rozporzadzenia PE
(RODO) i ustawy o ochronie danych osobowych,

d) wykaz os6b upowaznionych do dostgpu do szczegoélnie chronionych pomieszczen,

e) plany postgpowania w sytuacjach nadzwyczajnych (zagrozenie pozarowe, kleski
zywiotowe) 1 zapoznaé z nimi pracownikow,

f) procedure regulujaca zasady dostepu do zasobow informatycznych (sieci
komputeréw, baz danych, oprogramowania systemowego),

g) przeprowadzona zostanie inwentaryzacja mienia bedacego w zasobach Osrodka
i zawarte umowy powierzenia mienia pracownikom.

4) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Mikolaja Kopernika - opracowanie procedur gospodarki
mieniem ruchomym i aktualizacja polityki finansowej do obowigzujacych przepisow.
5) Szkota Podstawowa im. ks. Jerzego Popietuszki w Liskach:

a) opracowanie wewnetrznych procedur gospodarki mieniem ruchomym,

b) aktualizacja polityki finansowej, regulaminu wynagradzania pracownikéw
administracji i obstugi oraz regulaminu pracy i dostosowanie do obowiazujacych
przepisow.

6) Zespdt Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Piszu — uaktualnienie procedur, regulaminéw
i dostosowanie ich do obowiazujacych przepiséw. Opracowanie polityki finansowej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

7) Szkola Podstawowa w Hejdyku — uczestniczy¢ w szkoleniu na temat kontroli zarzadczej
w placowkach oswiatowych. W planie pracy szkoty zwigkszy¢ ilos¢ dziatan podejmowanych
w zakresie ksztattowania kompetencji matematycznych.

8) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Trzonkach - aktualizacja polityki finansowej
i dostosowanie do obowiazujgcych przepisow.

Nalezy opisaé kluczowe dzialania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzqdczej
w odniesieniu do zloZonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Czes¢ 111
Dzialania, ktére zostaty podjete w ubieglym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

1. Dzialania, ktére zostaly zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:
1) przygotowano i wdrozono Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Piszu,
2) uaktualniono zakresy obowiazkéw pracownikéw Urzedu Miejskiego w Piszu,
3) przygotowano Instrukcj¢ Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku Urzedu Stanu Cywilnego
w Piszu i w siedzibie USC w Piszu zainstalowano system sygnalizacji pozarowe;j.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie
w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w Cze$ci II o§wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego
dotyczy niniejsze o§wiadczenie.

2. Pozostale dziatania:

1) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Piszu — opracowano i wprowadzono polityke RODO,

2) Szkota Podstawowa w Hejdyku — doskonalono system kontroli zarzadczej, dostosowano
praktyki szkolne do obowiazujacych przepiséw w zakresie polityki bezpieczenstwa,

3) Miejsko-Gminny Osrodek Sportu i Administracji - opracowano Regulamin funkcjonowania
MOSIR w Piszu dostosowany do aktualnego stanu faktycznego w zakresie obsady stanowisk,
firmie specjalistycznej zlecono przeprowadzenie archiwizacji dokumentéw znajdujacych sie
w Osrodku, wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, zlecono przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych znajdujacych si¢ w zasobach MOSiR w Piszu
i opracowanie umdw powierzenia mienia pracownikom, kontynuowano dziatania polegajace




na monitorowaniu celéw i zadan,

4) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Papieza Jana Pawta II w Piszu — dostosowano dokumenty
zwigzane ze sprawowanym nadzorem pedagogicznym do aktualnego prawa oswiatowego,
doposazono szkote w pomoce dydaktyczne, poprawiono baz¢ dydaktyczna szkoly,

5) Muzeum Ziemi Piskiej - zaktualizowano Plan Ochrony Muzeum, Instrukcj¢ Bezpieczenstwa
Pozarowego, zatozono: Ksigzke Eksploatacji Systemu Sygnalizacji Pozaru (SSP), system
antywlamaniowy, system sygnalizacji pozarowej. Dokumenty przygotowane w systemie
rocznym: komisyjne sprawdzanie kluczy, fizyczne zabezpieczenie otworéw okiennych oraz
przeglad stanu wyltacznika ppoz., badanie o$wietlenia ewakuacyjnego, analiz¢ zabezpieczen,
pomiar o§wietlenia ewakuacyjnego.

Nalezy opisaé najistotniejsze dzialania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajgcy rok, ktdrego dotyczy
niniejsze oswiadczenie, jezeli takie dziatania zostaly podjete.

Jednoczeénie oéwiadczam, ze nie s3 mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére moglyby wplyna¢ na
tre$¢ niniejszego o$wiadczenia.
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