ZARZADZENIE NR 156/18
BURMISTRZA PISZA
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Piszu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r., poz. 994 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Piszu stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 26/16 Burmistrza Pisza z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Piszu zmienionym Zarzadzeniem Nr 139/16 Burmistrza
Pisza z dnia 16 wrzesnia 2016 r., Zarzadzeniem Nr 24/17 Burmistrza Pisza z dnia 1 marca 2017
r., Zarzadzeniem Nr 123/17 Burmistrza Pisza z dnia 26 lipca 2017 r., Zarzadzeniem Nr 6/18
Burmistrza Pisza z dnia 5 stycznia 2018 r., Zarzadzeniem Nr 24/18 Burmistrza Pisza z dnia 25
stycznia 2018 r. oraz Zarzadzeniem Nr 88/18 Burmistrza Pisza z dnia 18 maja 2018 r.
wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w § 11 po pkt 11 dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu:
»12) Samodzielne stanowisko pracy ds. Ochrony Danych (OD)”;

2) w § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad pracami Zastgpcy Burmistrza,
Sekretarza, Skarbnika, Wydzialu Finansowego, Urzedu Stanu Cywilnego, Pionu
Ochrony, Samodzielnego stanowiska pracy ds. Audytu Wewnetrznego, Radcy prawnego
oraz Samodzielnego stanowiska pracy ds. Ochrony Danych.”;

3) w § 20 uchyla sie pkt 93-96;

4) po § 30 dodaje sie § 30a w brzmieniu:
»$ 30a. Do zadafi Samodzielnego stanowiska pracy ds. Ochrony Danych nalezy
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan Inspektora Ochrony Danych,
wynikajacych z przepiséw o ochronie danych, w szczegolnosci:
1) monitorowanie spraw zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong baz danych

osobowych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja polityki bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych,

3) prowadzenie ewidencji o0sob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych,

4) prowadzenie rejestrow czynnosci przetwarzania danych osobowych,

5) informowanie i rekomendowanie dziatan zwigzanych z ochrong danych
osobowych,

6) prowadzenie audytu sprawdzajacego stan przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych,

7) uczestniczenie przy podejmowaniu decyzji dotyczacych przetwarzania danych
osobowych,

8) zapoznawanie o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych,

9) monitorowanie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem zarzgdzania systemami
informatycznymi.”



5) Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:
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6) Zalacznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:
»Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Wykaz stanowisk pracy
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L.p.
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Jednostka organizacyjna

Stanowisko stuzbowe

Burmistrz - 1 etat
Zastepca Burmistrza — 1 etat
Skarbnik — 1 etat
Kierownicze stanowisko urzednicze:

Sekretarz — 1 etat




Wydziat Organizacyjny

Kierownicze stanowisko urzednicze (Naczelnik)
-1 etat

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mtodszy Referent, Informatyk,
Archiwista) — 9 etatéw

Stanowisko pomocnicze (Telefonistka) — 1 etat
Stanowiska pracownikéw obstugi (Kierowca
samochodu osobowego, Robotnik gospodarczy,
Sprzataczka, Goniec) — 7 etatow

Liczba etatow — 18

Wydziat Finansowy

Kierownicze stanowiska urzednicze (Zastepca
Naczelnika) — 2 etaty

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mtodszy Referent) — 12 etatow

Liczba etatow — 14

Wydziat Spraw Obywatelskich,
Promoc;ji i Turystyki

Kierownicze stanowisko urzednicze (Naczelnik)
— 1 etat

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mlodszy Referent) — 8 i '/, etatu

Liczba etatéw — 9i '/,

Wydziat Gospodarki
Komunalnej i Inwestycji

Kierownicze stanowiska urzednicze (Naczelnik,
Zastepca Naczelnika) — 2 etaty

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mfodszy Referent) — 12 etatow

Stanowiska pomocnicze (Telefonistka, Pomoc
administracyjna) — 1 etat

Stanowisko pracownika obstugi (Robotnik
gospodarczy) — 1 etat

Liczba etatow — 16

Wydziat Zagospodarowania
Przestrzennego i
Nieruchomosci

Kierownicze stanowiska urzednicze (Naczelnik,
Zastepca Naczelnika) — 2 etaty

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Miodszy Referent) — 6 etatow

Liczba etatéw — 8




Ane~

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownicze stanowiska urzednicze (Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego, Zastepca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego ) — 2 etaty

Liczba etatow — 2

Pion Ochrony

Kierownicze stanowisko
urzednicze (Petnomocnik do spraw ochrony
informaciji niejawnych) — 1 etat

Stanowiska urzednicze ( Inspektor,
Podinspektor, Referent, Miodszy Referent) — '/g
etatu

Stanowiska pracownikéw
obstugi (Konserwator, Robotnik gospodarczy) — 3
i V2 etatu

Liczba etatéw — 4 i °/g

Samodzielne stanowisko
pracy ds. Audytu
Wewnetrznego

Kierownicze stanowisko urzednicze (Audytor
wewnetrzny) — 1 etat

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mtodszy Referent) — %2 etatu

Liczba etatéow -1i 2

10

Samodzielne stanowisko
pracy ds. BHP

Stanowiska urzednicze (Specjalista ds. BHP,
Starszy inspektor ds. BHP, Inspektor ds. BHP) —
Y2 etatu

Liczba etatow - 2

11

Radca prawny

Stanowisko urzednicze (Radca prawny) — 1 etat

Liczba etatow -1

12

Samodzielne stanowisko
pracy ds. Gospodarki
Odpadami Komunalnymi

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mlodszy Referent) — 4 etaty

Liczba etatow — 4

13

Samodzielne stanowisko
pracy ds. Ochrony Danych

Kierownicze stanowisko
urzednicze (Administrator bezpieczefistwa
informaciji (inspektor ochrony danych)) — 1 etat

Liczba etatow — 1

Razem liczba etatow — 84 i '/g”

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Pisz.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 r.

Zbignichy Wakzkicwicz
Radc Pjnvmy
BL/p/183

§3




