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Pisz, dnia 22.09.2006 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Dokumentacja przetargowa dotyczy postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawg
materialow biurowych dla Urzedu Miejskiego w Piszu. Wsp6lny Stownik Zamowien - CPV
21.12.53.00-8, 21.12.54.00-9, 21.12.56.00-1, 21.12.56.92-2, 21.21.11.10-9, 21.21.11.20-
2, 21.23.23.00-1, 25.24.70.00-7, 25.24.72.20-2, 30.16.00.00-8, 30.19.20.00-1,
30.19.21.12-9, 30.19.21.25-3, 30.19.21.30-1, 22.81.50.00-6, 24.65.00.00-5, 22.86.92.00-
1,24.62.00.00-6, 28.61.12.00-0, 25.24.71.20-1, 25.24.11.00-3.

1. Zamawiajacy:
Gmina Pisz
ul. G. Gizewiusza 5, 12-200 Pisz
tel. (0-87) 423-52-10
fax.(0-87) 424-12-38
pisz@home.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163) zwanej
dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zaméwienia.

1) Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materialdéw biurowych i materialow
eksploatacyjnych, szczegétowo okreslonych w zataczniku nr 3 do niniejszej SIWZ.

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego
(innego niz podany ,,z nazwy” przez Zamawiajacego w opisie przedmiotu zamoéwienia) pod
warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich samych lub lepszych parametrach
technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych.

UWAGA: Zaoferowanie asortymentu sprzecznego z powyzszymi wymaganiami skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty.

3) Podane ilosci towaru, przewidziane do realizacji w okresie obowigzywania umowy moga ulec
zmniejszeniu, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

4) Zamawiajacy przewiduje prawo opcji, w ktérym bezwarunkowo zakupi 60% ilosci kazdej
pozycji z zatacznika nr 3 do SIWZ, z wyjatkiem pozycji 12, 13, 26, 41, 57, 58, 60, 62, 64, 65,
69 , gdzie zakupi 50% ilosci poszczegdlnych pozycji.

4. Opis czg¢Sci zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czg¢sciowych.



5. Termin wykonania.
Realizacja przedmiotu zamowienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2006r.

6. Opis warunkow udzialu w postegpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkéw.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ wytacznie Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnodci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien. Za spelnienie tego warunku uznaje sig
zlozenie dokumentéw okreslonych w ust. 7 pkt 1 SIWZ jak réwniez zlozenie o$wiadczenia
okreslonego w ust. 7 pkt 2 SIWZ;

2) posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia. Za spelnienie tego warunku uznaje si¢
ztozenie oswiadczenia okreslonego w ust. 7 pkt 2 SIWZ;

3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia. Za
spenienie tego warunku uznaje si¢ ztozenie oswiadczenia okreslonego w ust. 7 pkt 2 SIWZ;

4) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania. Za spelnienie tego warunku uznaje si¢ zlozenie
o$wiadczenia okre$lonego w ust. 7 pkt 2 SIWZ.

7. Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

1) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

2) Os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy (zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do SIWZ);

8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazania oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ Z wykonawcami;

1) W porozumiewaniu si¢ pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg obowiazuje zasada
pisemnosci. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien
oraz informacji za pomocg faksu, jednak kazda ze stron niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

2) Treé¢ przekazanych oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazanych za
pomoca faksu powinna by¢ niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

3) Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami sa:

a) Anna Bogdanowicz tel. (...) 87 42 41 223, Inspektor — specjalista ds. zamdwien
publicznych Urzedu Miejskiego w Piszu.

b) Bartlomiej Sienkiewicz tel. (...) 87 42 41210, Podinspektor Wydzialu
Organizacyjnego w Urzgdzie Miejskim w Piszu.

9. Termin zwigzania oferts.
Postanowienia zawarte w zlozonej ofercie wiaza Wykonawce przez 30 dni kalendarzowych od

uplywu terminu skladania ofert. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ si¢ do wykonawcoéw o



wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Oferta wykonawcy na wykonanie przedmiotu zamdwienia winna by¢ sporzadzona w |
egzemplarzu, w formie pisemnej, w jezyku polskim, napisana na maszynie do pisania,
komputerze albo rgcznie dtugopisem lub niescieralnym atramentem.

2) Wszystkie zalaczniki do oferty winny by¢ napisane w sposob czytelny i trwaly, w jezyku
polskim.

3) Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc musza by¢ parafowane przez
Wykonawceg.

4) Oferta i wszelkie o$wiadczenia musza zawiera¢ nazweg i adres wykonawcy oraz podpis i
pieczgtke imienng osoby upowaznionej do wystepowania w imieniu wykonawcy.

5) Wzor oferty stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

6) Oferta musi by¢ zlozona w dwdéch kopertach, z ktoérych:

a) pierwsza koperta (zewngtrzna) zabezpieczona poprzez zaklejenie powinna zawiera¢ tylko
adres Urzedu Miejskiego w Piszu oraz oznaczenie “Przetarg na dostawe materialow
biurowych dla Urzedu Miejskiego w Piszu”.

b) druga koperta (wewnegtrzna) zabezpieczona przez oklejenie tasma samoprzylepna,
ewentualnie w inny sposob uniemozliwiajacy jej otwarcie w sposob niewidoczny, powinna
zawiera¢: nazwe 1 pelny adres wykonawcy oraz napis “Przetarg na dostawe materialow
biurowych dla Urzedu Miejskiego w Piszu”.

7) Do oferty nalezy dolaczy¢ nastgpujace dokumenty:

a) aktualny odpis z wihasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu skladania ofert.;

b) o$wiadczenie o spelnieniu warunkéow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy (zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do SIWZ);

¢) wypelniony zatacznik nr 3 do SIWZ — formularz cenowy;

d) w przypadku wystgpienia podwykonawcow: dane dotyczace podwykonawcow, zakres
powierzonych im czeSci zamdéwienia wraz z o$wiadczeniem podwykonawcy o gotowosci
wspolpracy z wykonawca przy realizacji przedmiotu zamoéwienia, jak roéwniez projekt umowy
z podwykonawca celem zatwierdzenia przez Zamawiajacego;

8) Dokumenty powinny by¢ skladane w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z
oryginalem przez wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s skladane wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

9) Wykonawcy majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej skiadaja dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 19 maja 2006r w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane. (Dz. U. Nr 87 poz. 605).

10) Wszystkie strony zalacznikow do oferty muszg by¢ spigte (zszyte) w sposdb zapobiegajacy
zdekompletowaniu ich zawartosci, a kazda strona oferty winna by¢ czytelnie opatrzona
kolejnym numerem.

11) Na formularzu cenowym (zal. nr 3 do SIWZ), nalezy poda¢ :

a) ceng jednostkowg netto poszczegolnych elementéw przedmiotu zamoéwienia (w kolumnie
V)

b) ceng laczng netto poszczegdlnych elementow przedmiotu zaméwienia (w kolumnie VI);

¢) stawke podatku VAT dla poszczegolnych elementéw przedmiotu zamowienia (w
kolumnie VII);



d) wysokos¢ podatku VAT od ceny lacznej poszczegdlnych elementéow przedmiotu
zamowienia (w kolumnie VIII);
e) ceng taczna brutto poszczegblnych elementéw przedmiotu zamowienia (w kolumnie IX)
f) okres udzielonej gwarancji na poszczegélne elementy przedmiotu zamoOwienia (w
kolumnie XI);
g) ceng laczng netto calego zamoéwienia;
h) wysoko$¢ podatku VAT od ceny tacznej calego zamoéwienia;
i) ceng taczng brutto calego zamowienia.
12) Oferty ztozone wspdlnie przez dwoch lub wigecej wykonawcow, beda musiaty spelnié

nastepujgce wymagania:

a) oferta bedzie zawiera¢ informacje i dokumenty wymienione w ust. 7 pkt 1 siwz, dotyczace
kazdego z wykonawcow skladajacych wspolnie oferte;

b) oferta bedzie podpisana w taki sposob, by wiazala prawnie wszystkich wykonawcow
sktadajacych wspdlnie oferte;

¢) wszyscy wykonawcy skladajacy wspolnie ofert¢ beda ponosi¢ odpowiedzialnos¢ solidarng za
wykonanie umowy zgodnie z jej postanowieniami

d) jeden z wykonawcow skladajacych wspolnie oferte zostanie ustanowiony jako pelnomocnik,
upowazniony do reprezentowania wszystkich wykonawcow skladajacych wspdlnie oferte w
postepowaniu albo reprezentowania wszystkich wykonawcow sktadajacych wspdlnie oferte w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

e) zamawiajacy moze w ramach odpowiedzialnosci solidarnej zada¢ wykonania umowy w
calosci przez wykonawce kierujgcego lub od wszystkich wykonawcow tacznie lub od kazdego
z osobna, albo tez w inny sposob ustalony w umowie zawartej przez wykonawcow
sktadajacych wspdlnie oferte;

13) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Jezeli wykonawca zlozy wigcej niz jedng ofertg
samodzielnie lub samodzielnie i wspolnie z innymi Wykonawcami, wszystkie zlozone przez
niego oferty zostang odrzucone.

14). Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi wykonawca skladajacy oferte.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1) Oferty na wykonanie zamowienia nalezy sktada¢ w pokoju nr 35 Urzedu Miejskiego w Piszu ul.
Gizewiusza 5 do dnia 02.10.2006r do godz. 10.”.

2) Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Urzedzie Miejskim w Piszu, ul.
Gizewiusza 5, pok6j nr 22 w dniu 02.10.2006 r o godz. 10.**

12. Opis sposobu obliczania ceny.

1) Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie elementy wyszczegdlnione przy okresleniu
przedmiotu zaméwienia oraz zawiera¢ podatek VAT,

2) Cena musi by¢ podana w ztotych cyfrowo do dwéch miejsc po przecinku

3) Podana w ofercie cena nie bedzie zmieniana przez caly okres obowigzywania zawartej umowy.

4) Zamawiajgcy nie dopuszceza stosowania upustow.



13. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty stosowane bedg nastgpujace kryteria:
cena brutto za realizacje calego przedmiotu zamoéwienia - 100%

2) Ocena nastgpi w skali od 0 do 100 pkt.

3) Kryterium ceny:

[los¢ punktow wedtug kryterium ceny przyznawana bedzie wedlug wzoru ( dotyczy oceny
przez jednego czlonka komisji) :

X/Y x 100,
gdzie: X-cena brutto za realizacje calego przedmiotu zamdwienia oferty z najnizszg kwota,
Y- cena brutto za realizacj¢ catego przedmiotu zamowienia oferty ocenianej.

4) Po dokonaniu oceny ofert przez poszczegoélnych cztonkéw komisji nastgpi podsumowanie
przyznanych przez kazdego z nich punktéw, do dwodch miejsc po przecinku. Oferta, ktora
otrzyma najwyzszg liczbg punktéw zostanie wybrana.

5) W toku oceny ofert Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskq ceng, moze
zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na
wysokos$¢ ceny.

6) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omytki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 88
ustawy oraz oczywiste omyltki pisarskie, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

7) Ocena ofert w oparciu o podane w ust. 13 kryterium nastapi na odrgbnym posiedzeniu komisji
przetargowej, po otwarciu ofert.

8) Zamawiajacy wyklucza z udziatu w postepowaniu wykonawce w sytuacjach, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1-2 ustawy. Ofertg takiego wykonawcy uznaje si¢ za odrzucona.

9) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa;
b) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;
c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe]j konkurencji,
d) =zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
e) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,
f) zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie
art. 88 ustawy, lub blgdy w obliczeniu ceny;
g) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny,
h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
10) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) i adres wykonawcy, ktorego
oferte wybrano, i uzasadnienie jej wyboru,
b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
11) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacj¢ o
wyborze najkorzystniejszej oferty rowniez na wlasnej stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.



14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej niz przed uplywem
terminu zwigzania oferta. W przypadku zloZenia protestu umowa zostanie zawarta w ciagu 7 dni od
daty ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach.

1) Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte z punktu
widzenia kryterium przyj¢tego w niniejszej specyfikacji,

2) O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi odrgbnym pismem,

3) Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie,

4) Wzér umowy stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

16. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zaméwienia.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny
w uzyskaniu zamowienia doznal lub moze doznaé¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisdw ustawy.

Przed uplywem terminu do skladania ofert w przypadku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow ustawy s$rodki ochrony prawnej przysluguja réwniez organizacjom zrzeszajagcym
wykonawecow wpisanym na listg organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych.

Wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, czynnodci podjetych przez zamawiajacego w toku
postgpowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest
obowigzany na podstawie ustawy, mozna wnie$¢ protest do zamawiajacego. Protest wnosi si¢ w
terminie 7 dni od dnia, w ktorym powzieto lub mozna bylo powzia¢ wiadomosé o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy dotart on do
zamawiajacego w taki sposob, ze mogl zapoznaé si¢ z jego trescia. Protest dotyczacy tredci
ogloszenia, a takze postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wnosi si¢ w terminie
7 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia na stronie internetowe;.

Protest powinien wskazywaé oprotestowang czynnos$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a takze
zawiera¢ zadanie, zwiezle przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych i1 prawnych
uzasadniajgcych wniesienie protestu.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Po otrzymaniu wezwania do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
wniesienia protestu pozostali wykonawcy, ktorzy majg interes prawny w tym, aby protest zostal
rozstrzygniety na korzysé jednej ze stron, mogg przystapi¢ do post¢gpowania.

Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 182 ust. 6 ustawy.



Protest zostanie rozstrzygnigty w terminie okreslonym w art. 183 ustawy.

17. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe ramow3y, jezeli
zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

18. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajgcych, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy, oraz okolicznosci, po ktérych zaistnieniu
beda one udzielane, jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich zaméwien.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych

19. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszeza ich skladanie.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

20. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli dopuszceza
porozumiewanie si¢ droga elektroniczng
Nie dopuszcza si¢ porozumiewania droga elektroniczna.

21. Informacje dotyczgce walut obeych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgcym a wykonawceg, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach

obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia migdzy zamawiajacym a
wykonawca prowadzone bgda w walucie polskiej (PLN).

22. Zasady przeprowadzania aukcji elektroniczne;j.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

23. Wysokos§¢ zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy przewiduje ich
zwrot.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

ZATWIERDZAM




