ZARZADZENIE Nr 36/04

Burmistrza Gminy i Miasta Pisz z dnia 09 kwietnia 2004r w sprawie powolania komisji
przetargowej do przeprowadzenia postgpowania na wykonanie projektu technicznego i
koncepcyjnego $ciezek rowerowych na terenie Gminy Pisz.

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. z
2001r. Nr 142, poz 1591 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania oraz przeprowadzenia postgpowania na
wykonanie projektu technicznego i koncepcyjnego $ciezek rowerowych na terenie Gminy Pisz
skladzie:

1. Jacek Zarzecki — przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
2. Anna Bogdanowicz — sekretarz Komisji Przetargowej
3. Grzegorz Witkowski —cztonek Komisji Przetargowej

§2.

Prace Komisji Przetargowej, o ktérej mowa w § 1, beda prowadzone zgodnie z Regulaminem
Komisji Przetargowej, stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 36/04
Burmistrza Gminy 1 Miasta Pisz
z dnia 09.04.2004r

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

§ 1.

Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej ,.komisja”, powolanej
przez Burmistrza Gminy i Miasta Pisz, zwanego dalej Burmistrzem dla przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania.
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§2.

. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy na realizacj¢ zamdwienia do przygotowania i
przeprowadzenia ktorego zostala powolana

§ 3.

Komisja po ustaleniu przedmiotu zaméwienia nadaje mu nazwe lub zwigzle go okresla.
Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza:

1) propozycj¢ wyboru trybu postgpowania wraz z uzasadnieniem,
2) projekt warunkéw zamowienia,
3) ogloszenie o postgpowaniu

4) projekty innych dokumentow,

Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezy w szczegolnosci:

1) udostepnienie warunkéw zamoéwienia zainteresowanym wykonawcom oraz udzielanie
wyjasnien dotyczacych ich tresci,

2) otwarcie ofert,

3) ocena spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Burmistrza
o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych w warunkach zamowienia

4) wnioskowanie do Burmistrza o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
warunkami zamowienia

5) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

6) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystapienie 0

uniewaznienie postgpowania,
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§ 4.

. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sig

wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

. Czlonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.

. Czlonkowie komisji maja prawo wegladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z pracq

komisji, w tym do ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow.

Cztonkowie komisji maja prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co do
pracy komisji — do przewodniczacego komisji.

. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci prowadzonych prac.

§ 5.

. 7 kazdego posiedzenia komisji sekretarz komisji sporzadza protokot, zawierajacy:

1) oznaczenie migjsca i terminu posiedzenia,
2) liste obecnosci czlonkow komisji, bieglych i innych oséb obecnych podczas posiedzenia,
3) zapis czynnosci, decyzji i opinii podejmowanych i przedstawianych przez komisje

podczas posiedzenia

Protokét sporzadza sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy czlonkowie komisji.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji powinien zostaé wyjasniony w zalaczonej do
protokotu notatce podpisanej przez przewodniczacego i sekretarza komisji.

Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czionka komisji, co do prawidlowosci
postepowania, do protokotu zatacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenie czlonka komisji

. Przewodniczacy komisji przedklada protokot Burmistrzowi do zatwierdzenia.

§ 6.

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, majac na celu

zapewnienie sprawnosei jej dziatania, indywidualizacje odpowiedzialnosei jej czlonkow za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania,
4) informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postgpowania.



§7.

1. Dokumentacj¢ postgpowania prowadzi sekretarz Komisji.
2. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisjg,

2) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisj¢, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego komisji,

3) obstuga techniczno — organizatorska i sekretarska komisji,

4) dbalo$é i ochrona nad dokumentacjg postgpowania, protokolami, ofertami oraz pozostalymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania.

§8.
Do obowiazkow czionka komisji nalezy:
1) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji— posiedzen komisji,
2) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji, w

tym w szczegdlnoscei przesylanie na wniosek wykonawey Warunki Zamowienia,

3) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Burmistrza, ogloszen i innych dokumentow
przygotowanych przez komisje.

4) przesylanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych prowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia.

§9.
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. Decyzje Komisji powinny zapada¢ jednomyslnie.

. Jedli uzgodnienie stanowiska nie jest mozliwe, przewodniczacy Komisji zarzadza glosowanie
jawne, w ktorym kazdy z cztonkéw ma jeden glos.

. W przypadku, gdy w glosowaniu nie mozna rozstrzygna¢ danej sprawy z powodu rownej ilosci
glosow ,,za" i ,,przeciw” glos rozstrzygajacy ma przewodniczacy Komisji.
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§11.

1. W okresie dzielacym dzien ogloszenia o postgpowaniu od dnia skladania ofert sekretarz komisji
przyjmuje wplywajace oferty i zabezpiecza ich przechowywanie.

2. Komisja przeprowadza jawne otwarcie ofert podajac obecnym nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia.

3. Komisja po otwarciu ofert, na oddzielnym posiedzeniu, dokonuje oceny otrzymanych ofert
stosujac wylacznie warunki i kryteria zawarte w dokumencie, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt.2.

4. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w dokumencie, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt.2.

5. W przypadku gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotg jaka zamawiajacy jest w stanie przeznaczy¢ na



realizacj¢ zamdwienia
2) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu
Komisja wystgpuje do Burmistrza o uniewaznienie postgpowania.

§ 12.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Burmistrz zatwierdzajac propozycjg Komisji.



