
ZARZĄDZENIE Nr 2l2Q l7.
BURMISTRZA PISZA 

z dnia J. .2Qt6 /-

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia Systemu Elektronicznego Obiegu 
Dokumentów EDICTA w Urzędzie Miejskim w Piszu

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2023 r. poz. 40 z późn. zm.), oraz rozdz. I § 1 ust. 3, § 2 i § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, 
stanowiącej załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z późn. 
zm.), zarządza się, co następuje:

§ 1.

W Zarządzeniu Nr 228/2020 Burmistrza Pisza z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
wprowadzenia Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów EDICTA w Urzędzie Miejskim 
w Piszu, zwanym dalej „systemem Edicta”, dokonuje się następujących zmian:

1) § 4 dodaje się pkt 9 w brzmieniu:
„9) rejestracji i obiegu dokumentów z przesyłkami wysłanymi i otrzymywanymi przez 

e-doręczenia, tj. przez bazy adresów elektronicznych:
a) skrzynkę e-Doręczeń na mObywatel.gov.pl i edoreczenia.gov.pl,
b) skrzynkę na Koncie Przedsiębiorcy na biznes.gov.pl,
c) system kancelaryjny EOD zintegrowany z e-Doręczeniami,
d) aplikacje firm dostarczających usługę e-Doręczeń;

2) § w 11 ust. 1 wykreśla się zwrot:
„związaną z prowadzonymi sprawami lub wszczynającą nową sprawę, odbiera, drukuje 
Sekretarz Gminy i rejestruje Punkt Przyjęć Interesanta. Korespondencję.”;

3) po § 13 dodaj się § 14 w brzmieniu:
„§ 14. 1. Przesyłki przekazane na adres do doręczeń elektronicznych dzieli się na:

1) przeznaczone do automatycznego rejestrowania w systemie teleinformatycznym 
dedykowanym do realizacji określonych wyspecjalizowanych usług oraz spraw;

2) pozostałe, nieprzeznaczone do automatycznego rejestrowania.
2. Przesyłek, o których mowa w ust. 1 pkt 1, nie rejestruje się, jeżeli system 
teleinformatyczny, w którym są one przetwarzane, umożliwia wyszukiwanie 
i sortowanie co najmniej według daty wpływu i według nadawcy, od którego 
przesyłka pochodzi.
3. Przesyłki, o których mowa w ust. 1 pkt 2, rejestruje się, drukuje wraz z dowodami 
wysyłki i odbioru, nakleja etykietę wpływu na pierwszej stronie wydruku”;

3) w § 15 ust. 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) oferty składane na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. -  

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.)”;
4) w § 26 ust. 4 dodaje się pkt 6 w brzmieniu:

„6) e-doręczenia.”; ‘
5) dotychczasowa numeracja § 14 - § 27 otrzymuje numerację § 15 -  § 28.



§ 3.

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Pisz.

§ 4 .

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem .
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