Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie
archiwalnym iarchiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Piszu - Egz. nr

Archiwum Panstwowe Oddziat w Etku
w Suwatkach

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
16490 2022-06-06
Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 9
64 s ul. Armii Krajowej 17A
19-300 Etk
Identyfikator Adres
(systemowy)
OE.421.7.2022 310
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOt. KONTROLI

Na podstawie art. 21 ust. 2 iart. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach (Dz. U. z
2020 r. poz. 164.)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Piszu

Nazwa jednostki

ul. Gustawa Gizewiusza 5,12-200 Pisz

Adres kontrolowanej jednostki

1946 Dekret z dnia 25 wrze$nia 1945 r.
Prawo o aktach stanu cywilLnego, Dz

Rok utworzenia U. Nr 48, poz. 272

jednostki
Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Warminsko-Mazurski w Olsztynie

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X tak 2008-04-28
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

REGON

Andrzej Szymborski-Burmistrz Pisza

Imie i nazwisko kierownika jednostki

Aleja Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn

9304

Identyfikator
systemowy

KRS

1996

Rok ustalenia pod
nadzoér

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny
X tak 2019-11-29

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

Lata od

- do

Urzad Stanu Cywilnego jest usytuowany w strukturze organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Piszu. Obsada kadrowa 2 etaty

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych
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Uwagi

Informacje o kontroli
: Przedmiotem kontroli byt stan zachowania, sposéb zabezpieczenia i przechowywania oraz ewidencja akt stanu

: cywilnego i dokumentéw zbiorowych przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Piszu

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Anna Bus Kierownik O. OE.421.7.2022 2022-05-18 2022-05-18 2022-06-18
Etk Archiwum
Panstwowego w
Suwatkach
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Magdalena Misierwicz-Obrycka Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Piszu

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2022-05-27 2022-05-27
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Bus Anna 2019-03-14 Przedmiotem kontroli byt stan zachowania,

spos6b zabezpieczenia i przechowywania oraz
ewidencja akt stanu cywilnego i dokumentéw
zbiorowych przechowywanych w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Piszu

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

Q Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Uzgodnione z archiwum X tak
panstwowym

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak
kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna
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2011 wprowadzona zarzadzeniem rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Dz. U. Nr 27, poz. 140). Instrukcja kancelaryjna jest
zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia.

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
; kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
:archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Dz. U. Nr 27, poz. 140). Jednolity rzeczowy wykaz akt organéw
gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujgcych te organy i zwigzki jest zatgcznikiem nr 2 do
rozporzadzenia.

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Dz. U. Nr 27, poz. 140). Instrukcja w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych jest zatgcznikiem nr 6 do rozporzadzenia.

2014 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywiLnego (Dz. U. z 2014 r.,, poz. 1741,1888, z 2015 r.
poz. 262)
2015 rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktéw stanu

cywiLnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U z 2015 r,, poz. 204)

2015 rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
1stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (D. U. z 2015 r., poz. 225)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Skiad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajagcych w jednostce

ZRODLO Program do przetwarzania danych gromadzonych w Systemie Rejestrow
Panstwowych. Zapewnia on m. in. dostep do danych w trybie online,
automatyczng weryfikacje danych oraz umozliwia generowanie raportéw i
zestawien niezbednych do prowadzenia statystyk oraz podsumowan.

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
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Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zakladowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli 3y fikacja i kwalifikacja dokumentacji prawidtowa , zgodna z rzeczowymi
wykazami akt. Od 1 marca 2015 r. rejestracja urodzen, matzenstw oraz
zgonow prowadzona jest w Systemie Rejestrow Panstwowych (aplikacja
ZRODLO BUSC). Stan zachowania akt jest dobry, wszystkie ksiegi oprawione w
twarde oprawy. Akta zbiorowe zgromadzone w segregatorach. Sposob
zabezpieczenia i warunki przechowywania prawidtowe. Od poprzedniej kontroli
Urzad Stanu Cywilnego zostat przeniesiony z siedziby Ratuszu do Urzedu
Miejskiego w Piszu.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osob odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

Q Brak informacji

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecen nie wydawano

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

Q Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowié podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

KI1TEROWNIK

Odmowa podpisania protokotu kontroli i X j nie ARCHIWUM PANSTWOWEGO
przez kierownika jednostki W SUWALKACH ODDZIAL w ELKU

BURMISTRZ
AndD&jM. 'nborski

Podpis kierownika jednéStki kor olowanej Podpis kontrolujgcego

Ar,nr? Bus

Zatgczniki llos¢: 0

0 Brak

Protokot sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Suwatkach



