ZARZADZENIE Nr 59/2022
BURMISTRZA PISZA
Z dnia 24 marca 2022 r.

w sprawie powotania Zespotu Redakcyjnego Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Piszu

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2022 r. poz. 559), w zwigzku z art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z p6zn. zm.), oraz Rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68), zarzadzam, co nastepuje:
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1 Urzad Miejski w Piszu prowadzi stronegpodmiotowq Biuletynu Informacji Publicznej,
zwang dalej ,,BIP”, przeznaczong do udostepniania informacji publicznych
dotyczacych dziatalnosci Burmistrza Pisza, Rady Miejskiej w Piszu oraz Urzedu
Miejskiego w Piszu, zwanego dalej ,,Urzedem”.

2. W BIP, o ktorym mowa w ust. 1, zamieszczane sg réwniez informacje dotyczace
gminnych jednostek organizacyjnych, jednakze jednostki te zobowigzane sg do
prowadzenia odrebnych Biuletynéw Informacji Publicznej.

8§2.
1 Publikowanie informacji publicznej w BIP wykonywane jest przez wszystkie komorki

organizacyjne w ramach swoich kompetencji.

2. Za tre$¢ informacji lub dokumentu publikowanego w BIP oraz jej kompletnos¢
odpowiada kierujgcy komorka organizacyjng, w ktorej ten dokument zostat
sporzadzony.

3. Publikowanie informacji w BIP nastepuje niezwiocznie i podlega ograniczeniu
w zakresie oraz na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o0 dostepie do informacji publicznej, a takze w przepisach innych ustaw.

§3.

1 Informacje publiczne zamieszczane przez uzytkownikéw BIP muszg spetnia

nastepujace wymogi:

1) by¢ kompletne i w jakosci niepozostawiajgcej watpliwosci co do ich zawartosci;

2) nie moga by¢ zabezpieczone przed drukowaniem i kopiowaniem;

3) muszg zawieraC tozsamoS$¢ osoby, ktdra dang informacje wytworzyta lub
odpowiada za jej tre$¢ oraz date wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia;

4) nie moga zawiera¢ reklam oraz niewyjasnionych skrétow za wyjatkiem skrotéw
powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

2. Zafaczniki do zamieszczenia muszg by¢ przekazane na wskazanym nizej formacie, nie
innym jednak niz wskazanym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia
2021 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych:

1) pliki tekstowe: rtf, pdf, txt, csv, xIsx, docx, doc, xls, odt, ods;
2) pliki graficzne: jpg, png, tif;
3) pliki spakowane: zip, rar, 7z.
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W przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej podaje sie zakres
wytaczenia, podstawe prawng wytgczenia, organ lub osobe, ktdra dokonata
wytgczenia.
84.

1 W celu zapewnienia sprawnego i powszechnego dostepu do informacji publicznej

ustala sie Zespot Redakcyjny BIP w skiadzie:

1) Redaktor BIP;

2) Administrator BIP;

3) Moderator BIP;

4) Uzytkownik BIP.
2. Wykaz cztonkéw Zespotu Redakcyjnego BIP, przypisane im zadania oraz kategorie,

zawiera Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
3. Nadawanie, modyfikowanie i wycofywanie uprawniern do panelu administracyjnego
BIP odbywa sie wylacznie na wniosek Burmistrza i Zastepcy Burmistrza Pisza,
Sekretarza Gminy Pisz, Skarbnika Gminy Pisz i Naczelnika Wydziatu Urzedu,
kierowany do Administratora BIP. Wyznaczonej osobie nadawany jest login i hasto,
za pomoca ktérego loguje sie do systemu BIP.

§85.
Zadania Zespotu Redakcyjnego BIP Urzedu:

1) zadania Redaktora BIP:
a) nadzoruje prawidtowe prowadzenie strony BIP w zakresie obowigzujacego
stanu prawnego,
b) koordynuje dziatania zwigzane z dziatalno$cig Zespotu Redakcyjnego BIP,
c) okresla strukture dziatdw tematycznych strony BIP oraz podejmuje dziatania
majace na celu zachowanie spéjnosci informacji zamieszczanych w BIP,
d) przyjmuje i weryfikuje zgtoszenia dotyczace rozbudowy i modyfikacji dziatow
tematycznych strony BIP,
e) wspotdziata z komdrkami organizacyjnymi w zakresie publikacji informacji
w BIP,
f) zgtasza Administratorowi BIP potrzeby w zakresie rozbudowy lub modernizacji
strony BIP, wynikajacych ze zmian w przepisach prawa,
g) zgtasza Administratorowi  BIP  nieprawidtowosci w  technicznym
funkcjonowaniu strony BIP.

2) zadania Administratora BIP:

a) wspoOtpracuje z Redaktorem BIP oraz innymi cztonkami Zespotu
Redakcyjnego, udziela im niezbednej pomocy technicznej,

b) w porozumieniu z Redaktorem BIP okres$la sposob publikowania informacji
w BIP,

c) wspbipracuje z firmg Swiadczaca nadzor autorski nad serwisem BIP,
ti. niezwlocznie zglasza informacje o awariach i nieprawidtowosciach
w technicznym funkcjonowaniu BIP oraz nadzoruje prawidtowe ich usunigcia,

d) zarzadza catym serwisem od strony technicznej i informatycznej, w tym
udostepnia artykuty na pierwszej stronie BIP. Ma dostep do rejestrow
logowan, kolumn i innych,

e) tworzy i dodaje informacje w kazdej kategorii, do ktérych ma dostep z pozycji
administratora,

f) dostosowuje strone BIP do obowigzujacych standardéw i wymagan przepisow
prawa we wspotpracy z firmg serwisujacg system,



g) rozbudowuje system o nowe funkcjonalnosci na wniosek i w uzgodnieniu
Z Redaktorem BIP,

h) przydziela i usuwa na wniosek 0s6b wskazanych w § 4 ust. 3 niniejszego
zarzadzenia, uprawnienia dostepu w celu publikacji  informacji
w poszczegOlnych dziatach tematycznych BIP,

i) sprawuje nadzor nad wykorzystaniem i ochrong indywidualnych logindw oraz
haset dostepu do panelu administracyjnego BIP,

J) prowadzi szkolenia wewnetrzne dla Zespotu Redakcyjnego BIP,

k) nadzoruje zapewnienie bezpieczenstwa tresci informacji  publicznych
udostepnianych w BIP,

I) nadzoruje zapewnienie dostepnosci cyfrowej strony BIP, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych,

m) nadzoruje realizacje obowigzkow wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 .
0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami.

3) Zadania Moderatora BIP:

a) zatwierdza do publikacji zamieszczone przez Uzytkownika BIP w panelu
administracyjnym tresci informacji i dokumentéw we wszystkich
kategoriach w ramach kompetencji danej komorki organizacyjnej,

b) zamieszcza, monitoruje oraz na biezaco aktualizuje tresci dokumentow
zawartych w BIP w ramach kompetencji danej komorki organizacyjnej,

c) odpowiada za merytoryczne tresci dokumentéw publikowanych w BIP
w ramach kompetencji komdrki organizacyjnej,

d) zgtasza Redaktorowi BIP potrzeby dotyczace rozbudowy lub modyfikacii
dziatow tematycznych BIP,

e) zgtasza  Administratorowi  BIP  problemy i  nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu strony lub panelu administracyjnego BIP,

i) dostosowuje we wspotpracy z Administratorem RTP otiwny PP 0@
obowiazujacych standardéw i wymagan,

g) wystepuje z wnioskami w sprawie nadania badz cofania uprawnien
Uzytkownikom BIP,

h) zapoznaje  pracownikow komdrki  organizacyjnej z  zasadami
przygotowania i publikowania informacji w BIP,

1) udziela merytorycznej pomocy Zespotowi Redakcyjnemu BIP w sprawach
zwigzanych z prowadzeniem BIP, zgodnie z zakresem dziatania komorki
organizacyjnej,

j) nadzoruje okres przechowywania danych w BIP,

k) uczestniczy w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych prowadzenia BIP.

4) zadania Uzytkownika BIP:

a) przygotowuje do zamieszczenia w BIP informacje w formie elektronicznej,
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 12 kwietnia 2021 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych,

b) terminowo zamieszcza informacje oraz aktualizuje publikowane informacje
w kategoriach, do ktérych ma uprawnienia,

c) monitoruje zasoby BIP pod katem kompletnosci i prawidtowosci w zakresie
przekazanych przez siebie do publikacji informacji,
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d) weryfikuje okres przechowywania danych w BIP,

e) Moderatorowi BIP zgtasza nieprawidtowosci w funkcjonowaniu BIP lub panelu
administracyjnego BIP, a takze potrzebe zmian zakresu udostepnionych
informac;ji do publikacji lub potrzebe zmian struktury BIP,

f) zarzadza merytorycznie ustugami, do ktérych ma uprawnienia,

g) uczestniczy w szkoleniach i spotkaniach organizowanych dla Zespotu
Redakcyjnego BIP.

86.
Wykaz cztonkéw Zespotlu Redakcyjnego BIP prowadzony jest w postaci
elektronicznej.
Wykaz, o ktorym mowa w ust. 1, przechowywany i aktualizowany jest na stanowisku
Administratora BIP. Zmiana cztonkéw Zespotu Redakcyjnego BIP i przypisanych im
zadan, nie powoduje koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.

87.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zespotowi Redakcyjnemu BIP Urzedu Miejskiego
w Piszu.

88.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2022 .
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Zakgcznik do Zarzadzenia Nr 59/2022
Burmistrza Pisza z dnia 24 marca 2022 r.

Wykaz cztonkéw Zespotu Redakcyjnego Urzedu Miejskiego w Piszu

Imie i nazwisko cztonka Zespotu Redakcyjnego

Violetta Kossakowska
Woijciech Jozwik
Andrzej Kurpiewski
Krystyna Marcinczyk
Adrian Majkrzak
Agnieszka Kowalczuk
Anna Michalak

Elzbieta Jedynak
Elzbieta Sadtowska

Ewa Michalak - Turska
Ewa Rogowska

Joanna Banach
Katarzyna Matgorzata Banach
Maciej Cwalina
Magdalena Misierewicz - Obrycka
Matgorzata Dykty
Matgorzata Kosakowska
Matgorzata Kowalczyk
Marcin llewicz

Michat Trusewicz
Monika Mitosek
Monika Tykocka

Renata Puchalska
Zbigniew Wdowiarski
Agnieszka Bartyzel
Aleksandra Flisiak
Aneta Filipkowska

Anna Borawska

Nadane uprawnienia w BIP

Redaktor
Administrator
Administrator
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Moderator/Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik



29.
30.
31
32.
33.

35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

44.
45.
46.

Barbara Damiecka
Edyta Kryszajtys

Ewa Dabrowska

Ewa Ostrowska

Ewa Zmijewska
Ewelina Machnacz
Jolanta Opalach
Justyna Frej

Karolina Radecka
Katarzyna Malinowska
Lena Piotrowicz

Maria Chmielewska
Michat Kulenty
Monika Roginska - Maconko
Monika Styputkowska
Marta Sawicka
Stanistaw Ptong

Tomasz Polewaczyk

Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik
Uzytkownik



