ZARZADZENIE Nr 7/15
Burmistrza Pisza
z dnia 16 stycznia 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2013 r. poz. 594, z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia
Nr 56/12 Burmistrza Pisza z dnia 26 czerwca 2012 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Piszu zmienionym Zarzadzeniem Nr 64/12 Burmistrza
Pisza z dnia 16 lipca 2012 r., Zarzadzeniem Nr 104/12 Burmistrza Pisza z dnia 6 listopada
2012 r., Zarzadzeniem Nr 122/12 Burmistrza Pisza z dnia 7 grudnia 2012 r., Zarzgdzeniem
Nr 33/13 Burmistrza Pisza z dnia 5 kwietnia 2013 r., Zarzgdzeniem Nr 82/13 Burmistrza
Pisza z dnia 7 sierpnia 2013 r., Zarzadzeniem Nr 99/13 Burmistrza Pisza z dnia 10 wrzesnia
2013 r., Zarzadzeniem Nr 56/14 Burmistrza Pisza z dnia 29 kwietnia 2014 r. oraz
Zarzgdzeniem Nr 109/14 Burmistrza Pisza z dnia 2 wrze$nia 2014 r., wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w § 2 uchyla sie pkt 7;

2)w§ 11;
a) pkt 2 otrzymuije brzmienie: ,2) Wydziat Organizacyjny — Org”;

b) uchyla sie pkt 5;

c) pkt 8 otrzymuje brzmienie: ,8) Wydziat Zagospodarowania Przestrzennego i
Nieruchomosci — ZPN”;

d) uchyla sie pkt 13-15;

3) w § 13 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:

.3. W Wydziale Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci tworzy sie stanowisko
zastgpcy Naczelnika, ktory nadzoruje bezposrednio prace wyodrebnionego zakresu dziatania
Wydziatu okreslonego przez Naczelnika.”

4) § 14 otrzymuje brzmienie:

»§ 14. 1. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad pracami Zastepcy Burmistrza,
Sekretarza, Skarbnika, Wydzialu Finansowego, Wydziatu Inwestycji i Pozyskiwania
Funduszy Unijnych, Urzedu Stanu Cywilnego, Pionu Ochrony, Strazy Miejskiej,
Samodzielnego stanowiska pracy ds. Audytu Wewnetrznego, Wydziatu Gospodarki
Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Samodzielnego stanowiska pracy ds.
Informatyki, Radcy prawnego, Samodzielnego stanowiska pracy ds. Gospodarki Odpadami
Komunalnymi.

2. Zastgpca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzér nad pracami Wydziatu
Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci, Wydziatu Spraw Obywatelskich,
Promocji i Turystyki, Samodzielnego stanowiska pracy ds. BHP.

3. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzér nad pracami Biura Rady Miejskiej, Wydziatu
Organizacyjnego.”



5) w § 17 w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,3) Zastepowany: przez Naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego.”

6) uzyte w § 19 pkt 18, § 22, §49 ust. 2 3, § 50, § 51 ust. 2, § 53, § 58 ust. 1i 2, § 63 ust.
1,§ 65 ust. 11§ 66 pkt 6 7 w réznych przypadkach wyrazy ,Wydziat Ogéiny” zastepuje sie
uzytymi w odpowiednich przypadkach wyrazami ,Wydziat Organizacyjny”;

7) w § 22 po pkt 62 dodaje sie pkt 63-75 w brzmieniu:
,83) Udziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych i
ich dokumentacji w my$| ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych w zakresie dziatania catego Urzedu,
64) Prowadzenie szkolen pracownikow Urzedu z zakresu przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
65) Prowadzenie wszelkiego rodzaju rejestrow i ewidencji dotyczacych udzielanych
przez Urzad zamoéwien publicznych,
66) Kompleksowe doradztwo i prowadzenie dziatalnoéci informacyjnej na rzecz
Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie realizacji zamowien
publicznych,
67) Opracowywanie przepisow wewnetrznych regulujgcych sprawy z zakresu
zamoéwien publicznych w Urzedzie,
68) Prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem jednostkom organizacyjnym
Urzedu wyboru trybu udzielania zamdwienia publicznego,
69) Nadzo6r nad prawidtowo$cig udzielania zaméwien publicznych przez Gmine,
70) Ewidencja umoéw na dostarczanie towaréw i ustug zawieranych przez Gmine,
71) Sporzadzanie sprawozdan z zakresu udzielanych przez Gmine zamowien
publicznych,
72) Wspdidziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu w sprawach
zwigzanych ze zgtoszonymi do dofinansowania ze s$rodkéw pomocowych Unii
Europejskiej projektami Gminy,
73) Wspdtdziatanie z Wydziatem Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy Unijnych w
zakresie realizacji zadan Wydziatu.
74) Prowadzenie spraw zwigzanych z obsiuga Zgromadzen Wspdlnikéw spotek
bedacych w 100% wtasnoscig Gminy,
75) Wykonywanie praw i obowigzkow wspdinika w spétkach prawa handlowego, w
ktérych Gmina posiada udziaty.”

8) w § 24:
a) pkt 24 otrzymuje brzmienie: ,24) Wspotdziatanie z Wydziatem Organizacyjnym w
zakresie realizacji jego zadan,”

b) po pkt 27 dodaje sie pkt 28 w brzmieniu: ,28) koordynowanie wszelkich dziatan
zwigzanych ze zrealizowanym projektem ,Regulacja gospodarki wodno-$ciekowej w
gminach regionu Wielkich Jezior Mazurskich-aglomeracja Pisz”, dofinansowywanym z
Funduszu Spdéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.”

9) § 25 uchyla sie;

10) w § 27 w pkt 38 wyrazy ,Samodzielnego stanowiska pracy ds. Zamowien Publicznych”
zastepuje sie wyrazami ,Wydziatu Organizacyjnego”;

11) § 28 otrzymuje brzmienie:
»§ 28. Do zadan Wydziatu Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci nalezy w
szczegolnosci:
1) Wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2012r., poz. 647, z p6zn. zm.), w tym:



a) prowadzenie procedur zwigzanych z przygotowaniem i uchwalaniem zmian
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Miasta i
Gminy Pisz,
b) prowadzenie procedur zwigzanych z przygotowaniem i uchwalaniem
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego na terenie miasta i
gminy Pisz,
c) opiniowanie projektéw zmian studiéw uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gmin sgsiednich,
d) opiniowanie projektdw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego wojewodztwa i gmin sasiednich,
e) prowadzenie ewidencji obowigzujgcych  miejscowych  plandw
zagospodarowania przestrzennego i zmian tych planéw,
f) prowadzenie procedur zwigzanych z wydawaniem decyzji o warunkach
zabudowy i prowadzenie rejestrow w/w decyzji,
g) prowadzenie procedur zwigzanych z wygaszaniem decyzji o warunkach
zabudowy,
h) prowadzenie procedur zwigzanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego i prowadzenie rejestrow w/w decyz;ji,
i) wydawanie wypiséw i wyryséw z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,
J) wydawanie zaswiadczen i informacji o przeznaczeniu terenéw w studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Miasta i Gminy
Pisz,
k) wydawanie zaswiadczen i informacji o przeznaczeniu terenéw w
miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego,
) wydawanie informacji o przeznaczeniu terenéw nieobjetych miejscowymi
planami zagospodarowania przestrzennego,
m) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem tzw. renty planistyczne;j,
2) Wydawanie opinii urbanistycznych dla potrzeb gospodarki gruntami w odniesieniu
do nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy,
3) Prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem projektéw reklam na terenie
miasta i gminy Pisz,
4) wydawanie opinii w sprawach z zakresu geodezyjnych podziatéw nieruchomosci,
na podstawie ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.
U. 22014 r. poz. 518, z pdzn. zm.),
5) prowadzenie procedur zwigzanych z wydawaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz. 1235,
z pézn. zm.),
6) Prowadzenie w zakresie dziatania Wydziatlu spraw zwigzanych z udzielaniem
zamowien publicznych i ich dokumentacji w mys| ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
prawo zaméwien publicznych,
7) Prowadzenie spraw dotyczgcych zabytkow, nalezgcych do kompetenciji Burmistrza,
z zakresu ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1446),
8) Prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic i placow,
9) Prowadzenie spraw zwigzanych z numeracjg porzadkowa nieruchomosci,
10) Prowadzenie spraw dotyczacych podziatu i scalania nieruchomosci,
11) Prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci,
12) Ewidencja nieruchomosci komunalnych w formach opisowej i graficzne;j,
13) Prowadzenie spraw zwigzanych z wyceng nieruchomosci komunalnych i
wykonywanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem naleznosci za nieruchomosci
udostepniane z gminnego zasobu nieruchomosci,
14) Gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci za wyjatkiem:



a) administrowania nieruchomosciami wymienionymi w § 27 pkt 25,
b) czynnosci wykonywanych w stosunku do nieruchomosci zarzadzanych lub
uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Gminy, wynikajgcych z
uprawnien zarzadcy lub uzytkownika,
15) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem nieruchomosci gminnych,
16) Prowadzenie spraw zwigzanych z prawem trwatego zarzadu,
17) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem warunkéw uzytkowania
gruntow,
18) Prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem uméw dotyczgcych umieszczania
reklam na mieniu komunalnym, z wytaczeniem paséw drogowych drég gminnych,
19) Sporzgdzanie informacji o stanie mienia komunalnego,
20) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem nieruchomosci z gminnego
zasobu nieruchomosci,
21) Prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem gruntow w uzytkowanie
wieczyste,
22) Prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomoéci do gminnego
zasobu nieruchomosci,
23) Prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia z mocy prawa i na
whniosek,
24) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wysokosci i wyptacaniem
odszkodowan za nieruchomosci przejete przez Gmine,
25) Podejmowanie czynnosci w postepowaniu sagdowym o wpis w ksiedze wieczystej,
26) Prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg geodezyjno-prawng nieruchomosci
komunalnych,
27) Prowadzenie spraw zwiazanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania
wieczystego gruntéw w prawo wtasnosci,
28) Wspdipraca z organami Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego w
zakresie regulacji prawnej nieruchomosci,
29) Prowadzenie spraw zwigzanych z obcigzaniem nieruchomosci komunalnych
ograniczonymi prawami rzeczowymi,
30) Prowadzenie spraw zwigzanych z okreslaniem wspétudzialu w czesciach
wspodlnych nieruchomosci,
31) Prowadzenie spraw zwigzanych z wnoszeniem nieruchomos$ci komunalnych jako
aportéw do spétek,
32) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem lokali na rzecz najemcéw lub
dzierzawcow,
33) Ewidencja sprzedazy nieruchomos$ci gminnych,
34) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem optat adiacenckich,
35) Prowadzenie spraw zwigzanych z zamiang nieruchomosci gminnych.”

17) § 33-35 uchyla sie;
18) Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
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19) Zatacznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

~Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

L.p. | Jednostka organizacyjna Stanowisko stuzbowe
Urzedu

Burmistrz — 1 etat

Kierownicze stanowiska urzednicze:
Zastepca Burmistrza — 1 etat
Sekretarz - 1 etat

Skarbnik — 1 etat

2 Biuro Rady Miejskiej Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mlodszy Referent) — 2 etaty

Liczba etatéw — 2

3 Wydziat Organizacyjny Kierownicze stanowisko urzednicze (Naczelnik) —
1 etat

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mtodszy Referent ) — 6 etatow

Stanowiska pomocnicze (Archiwista, Telefonistka,
Maszynistka) — 2 etaty

Stanowiska pracownikéw obstugi (Kierowca
samochodu osobowego, Robotnik gospodarczy,

Sprzataczka, Goniec) — 6 etatéw

Liczba etatow — 15

4 Wydziat Finansowy Kierownicze stanowiska urzednicze (Zastepca
Naczelnika /do spraw budzetowych; do spraw podatkéw
i optat lokalnych/) — 2 etaty

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mtodszy Referent, Poborca) — 12 etatow

Liczba etatow - 14




Wydziat Inwestycji
i Pozyskiwania Funduszy
Unijnych

Kierownicze stanowisko urzednicze (Naczelnik) —
1 etat

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mfodszy Referent) — 3 etaty

Liczba etatéw — 4

Wydziat Spraw
Obywatelskich, Promocji
i Turystyki

Kierownicze stanowisko urzednicze (Naczelnik) —
1 etat

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mtodszy Referent) — 7 i ¥ etatu

Liczba etatéw - 8i %

Wydziat Gospodarki
Komunalnej, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa

Kierownicze stanowisko urzednicze (Naczelnik) —
1 etat

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mtodszy Referent) — 8 etatow

Stanowiska pracownikéw obstugi (Robotnik
gospodarczy) — 1 etat

Liczba etatéw — 10

Wydziat Zagospodarowania
Przestrzennego i
Nieruchomosci

Kierownicze stanowiska urzednicze (Naczelnik,
Zastgpca Naczelnika /do spraw gospodarki
nieruchomosciami/) — 2 etaty

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mfodszy Referent) — 6 i 7 etatu

Liczba etatow - 7i7%

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownicze stanowisko urzednicze (Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego, Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego ) — 2 etaty

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Miodszy Referent) — 1 etat

Stanowiska pomocnicze (Archiwista, Telefonistka,
Maszynistka, Pomoc administracyjna) — 1 etat

Liczba etatow — 4




10

Pion Ochrony

Kierownicze stanowisko urzednicze (Petnomocnik do
spraw ochrony informacji niejawnych) — 1 etat

Stanowiska urzednicze ( Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mtodszy Referent) — "I etatu

Stanowiska pracownikéw obstugi (Konserwator,
Robotnik gospodarczy) — 3 i 2 etatu

Liczba etatéw — 4 i /g

11

Samodzielne stanowisko
pracy ds. Audytu
Wewnetrznego

Kierownicze stanowisko urzednicze (Audytor
wewnetrzny) — 1 etat

Liczba etatow - 1

12

Samodzielne stanowisko
pracy ds. Informatyki

Stanowiska urzednicze (Informatyk) — 1 i /g etatu

Liczba etatow — 1 i %/,

13

Straz Miejska

Kierownicze stanowiska urzednicze ( Komendant,
Zastepca Komendanta, Naczelnik, Zastepca Naczelnika,
Kierownik, Zastepca Kierownika) — 3 etaty

Stanowiska urzednicze - straznicy (Aplikant, Miodszy
Straznik, Straznik, Starszy Straznik, Mlodszy Specjalista,
Specjalista, Starszy Specjalista, Mtodszy Inspektor,
Inspektor, Starszy Inspektor) — 12 etatow

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mlodszy Referent) — 2 etaty

Liczba etatow — 17

14

Samodzielne stanowisko
pracy ds. BHP

Stanowiska urzednicze (Specjalista ds. BHP) - % etatu

Liczba etatow — %

15

Radca prawny

Stanowisko urzednicze (Radca prawny) — 1 etat

Liczba etatéw — 1




16

Samodzielne stanowisko
pracy ds. Gospodarki
Odpadami Komunalnymi

Stanowiska urzednicze (Inspektor, Podinspektor,
Referent, Mtodszy Referent) — 5 etatow

Liczba etatéw - 5

Razem liczba etaté6w -99i 7/8 "

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Pisz.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 23 stycznia 2015 r.
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