Og. 2110.10.2014 : g Pisz 15.05.2014 r.
Burmistrz Pisza 12-200 Pisz uI Gustawa Gizewiusza 5 informuje o wolnym stanowisku
pracy i ogtasza nabér na podinspektora w Wydziale Ogélnym w Urzedzie Miejskim w Piszu

I. Miejsce wykonywania pracy — Urzad Miejski w Piszu ul. Gustawa Gizewiusza 5,
Il. Wymagania niezbedne zwigzane z wykonywaniem pracy na danym stanowisku:
Kandydatem moze by¢ osoba, ktora:
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jest obywatelem polskim,

ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ hieposzlakowang opinig,

posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze,

posiada co najmniej piecioletni staz pracy,

posiada co najmniej trzyletni staz pracy na stanowiskach urzedniczych lub pomocniczych w jednostkach o
ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223
poz.1458 z pdzn. zm. ) lub na stanowiskach urzedniczych o ktérych mowa w art. 2 ust.1 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej ( Dz. U. Nr 227 poz. 1505 z pdzn. zm.) lub na stanowiskach urzedniczych
lub pomocniczych w jednostkach o ktérych mowa w art. 1 ust.1 ustawy z dnia 16 wrzesnia1982 r. o
pracownikach urzedow panstwowych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 269 ) lub na stanowiskach pomocniczych w
jednostkach o ktorych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982r. o pracownikach urzedow
panstwowych.

. Wymagania dodatkowe:

1.
2.

umiejetnosc pracy w zespole,
biegta znajomos¢ obstugi komputera,

IV, Zakres zadan wykonywanych na stanowisku podinspektora:

Sporzgdzanie wnioskow do Powiatowego Urzedu Pracy o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu.
Zgtaszanie pracownikdw na szkolenia.

Kierowanie pracownikdéw na badania lekarskie.

Organizacja prac interwencyjnych i robét publicznych.

Wystawianie swiadectw pracy i zaswiadczen o zatrudnieniu.

Prowadzenie rejestru i wystawianie delegacji stuzbowych.

Prowadzenie akt osobowych pracownikéw Urzedu Miejskiego w Piszu oraz dyrektorow (kierownikow)
gminnych jednostek organizacyjnych.

Biezgce prowadzenie dokumentacji | rejestrow w zakresie swojego dziatania.
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V' .Informacja o warunkach pracy:
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Rodzaj pracy — praca biurowa, w systemie jednozmianowym,

Wymiar czasu pracy : petny,

Miejsce wykonywania pracy — siedziba Urzedu Migjskiego w Piszu, ul. Gustawa Gizewiusza 5 12-200 Pisz,
takze wyjazdy poza siedzibe Urzedu w sprawach stuzbowych,

Czestotliwose wyjazdow stuzbowych — niska,

Stanowisko pracy- stanowisko zlokalizowane w wydzielonym pomieszczeniu o kubaturze i powierzchni
odpowiadajacej wymaganiom higieniczno — sanitarnym, wentylowanym o odpowiedniej wysokosci i
temperaturze, o$wietlenie naturalne i sztuczne ogéine , podtogi wytozone terakotg i wyktadzinami,

Praca w pomieszczeniu biurowym ma charakter indywidualny , wymaga jednak umiejetnego wspétdziatania z
innymi ludzmi, praca w pozycji siedzacej , stanowisko wyposazone w komputer, drukarke , urzgdzenia
biurowe,

Dobry stan urzadzen higieniczno —sanitarnych oraz bardzo dobry stan techniczny mebli, sprzetu i innych
urzadzen,

Warunki pracy zgodne ze stosowanymi regulacjami prawa pracy i przepisami BHP,

VI. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Piszu:
Weskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Piszu w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych ( Dz. U. z 2011r.Nr 127 poz.721 z p6zn. zm.), wynosi mnigj niz 6%,.



VIl. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

curriculum vitae,

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

oswiadczenie kandydata, ze posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji i po je
zakonczeniu,
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VIIl. Sposéb i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadaé w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,Podinspektor ” lub przestac listem, w
terminie do dnia 27.05.2014 r. do godz. 15:00 na adres Urzedu Migejskiego w Piszu ul. Gustawa

Gizewiusza 5 pok. 17 tel. 87 4241205, www.pisz.pl, e-mail: pisz @home.pl




